RESOLUCION 450 DE 2010

(mayo 7)

Diario Oficial No. 47.709 de 14 de mayo de 2010

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION, ICFES
<NOTA DE VIGENCIA: Resolucion derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016>

Por la cual se reglamenta el procedimiento para retirar del servicio y dar de baja bienes de
propiedad del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion — Icfes, clasificados
como inservibles, obsoletos e innecesarios.

Resumen de Notas de Vigencia

NOTAS DE VIGENCIA:

- Resolucién derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554 de 28 de julio de 2016, 'por la
cual se reglamenta el procedimiento para retirar del servicio y dar de baja bienes de
propiedad del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién —ICFES.'

- Modificada por la Resolucion 767 de 21 de diciembre de 2012, 'por la cual se modifican
unos articulos de la Resolucién No. 000450 del 7 de mayo de 2010, que reglamenta el
procedimiento para retirar del servicio y dar de baja bienes de propiedad del Instituto
Colombiano para la Evaluacion de la Educacién — ICFES, clasificados como inservibles,
obsoletos e innecesarios'

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION
DE LA EDUCACION, ICFES,

en ejercicio de las funciones conferidas por la Ley 1324 de 2009 y el numeral 9 del Decreto 5014
de 2009, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1324 del 13 de julio de 2009, dispuso la transformacién del Instituto Colombiano de
Fomento a la Educacion Superior, Icfes, en una empresa estatal de caracter social del sector
Educacién Nacional, de naturaleza especial, con personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio propio, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional.

Que la Ley 87 de 1993 en los articulos 10, inciso 10; 20 literal h) y 12 literales €) y g), establece
que a cada Entidad le concierne disefiar sus propios procedimientos y normas para dar de baja los
bienes que conforman su inventario, como parte de las tareas que desarrolla el control interno.

Que mediante Resolucién nimero 1407 del 30 de noviembre de 2000, modificada por las
Resoluciones nimeros 478 del 7 de octubre de 2005 y 538 del 10 de noviembre de 2005 se
reglamento el procedimiento para dar de baja bienes de propiedad del Icfes por deterioro,
obsolescencia o desactualizacion tecnoldgica y se definid que los procesos administrativos
necesarios para estos efectos se incluirian dentro de los respectivos planes de accion para cada
vigencia a desarrollar por parte del Grupo Administrativo y el Almacén General.



Que con ocasion de la transformacion institucional, la mencionada resolucion ha quedado sin
efectos, razén por la cual se hace necesario reglamentar nuevamente el procedimiento para dar de
baja bienes de propiedad de la entidad, para ajustarlo al nuevo régimen juridico del Icfes, asi
como a la nueva estructura institucional.

Que para dar continuidad a las actividades programadas con la administracion de recursos
fisicos, se requiere retirar del servicio y dar de baja los bienes inservibles, obsoletos e
innecesarios que por su antiguedad, caracteristicas, desgaste, deterioro u obsolescencia no son
utiles para el desarrollo de la gestion institucional y generan gastos de arrendamiento, custodia y
manejo.

Que la rapida obsolescencia tecnolégica de los recursos informaticos hace necesaria su
permanente renovacion de acuerdo con las politicas de austeridad y eficiencia, razones que
imponen su destinacion al mejoramiento de la calidad de la educacion en las instituciones que
carecen de recursos suficientes para adquirir esta clase de elementos, siendo este el objetivo
primordial del Programa “Computadores para Educar”.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 489 de 1998, las autoridades
administrativas deben prestar su colaboracion a las demas entidades para el ejercicio de sus
funciones;

Que de acuerdo con las disposiciones contenidas en los Decretos 1130 de 1999, modificado por
el 2324 de 2000, articulo 4o: “Las entidades y organismos a los que se refiere el articulo 38 de la
Ley 489 de 1998 que efectlen reposicion de recursos informaticos o que de conformidad con sus
evaluaciones internas, cuenten con algunos que no sean requeridos para el cumplimiento de sus
funciones, para decidir sobre su destinacion deben considerar la importancia nacional del
Programa “Computadores para Educar” y brindar toda su colaboracién para el cumplimiento del
mismo”.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:
CAPITULOII.
GENERALIDADES.

ARTICULO 1o0. OBJETO. <Resolucion derogada por el articulo 16 de la Resolucién 554 de
2016> El objeto de la presente resolucion es establecer los procedimientos administrativos,
legales y contables para retirar del servicio los bienes inservibles, obsoletos o innecesarios que
por su desgaste, deterioro u obsolescencia deben darse de baja de los inventarios del Icfes.

[]
ARTICULO 20. <Resolucién derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016> Para

efectos de la presente Resolucién, se tendran en cuenta las siguientes definiciones:

1. BIEN: Elemento inventariable o activo de cualquier clase, activos fijos, los materiales y
articulos en proceso de produccion.

2. BAJA DE BIENES: Procedimiento mediante el cual la administracion decide retirar del
servicio bienes incluidos en los inventarios de la Entidad. La baja se perfecciona con el retiro
fisico, el descargo de los registros contables e inventario y el cumplimiento de los requisitos



establecidos para cada caso segun el hecho que le dio origen.

3. BIENES SERVIBLES: Son aquellos que se encuentran en cualquiera de las siguientes
situaciones:

-- Han cumplido con el objetivo y su estado de conservacion permite su utilizacion en otras areas
0 dependencias.

-- Se encuentran en buenas condiciones, pero la entidad no los requiere para el servicio.

-- Se encuentran en buenas condiciones, pero, en virtud de los adelantos tecnoldgicos, ya no son
utilizables en las actividades para las cuales fueron adquiridos inicialmente.

4. BIENES INSERVIBLES: Son los que por su total estado de desgaste, deterioro u
obsolescencia fisica, no son utiles para el servicio al cual se han destinado y tampoco ofrecen
posibilidad alguna de uso o de aprovechamiento de sus partes.

5. FALTANTES: Existen faltantes cuando se presenta pérdida de bienes a cargo de un
funcionario. En este caso, el Almacenista debe elaborar el Comprobante traslado del bien a la
cuenta de responsabilidades en donde se evidencie el hecho el cual sera enviado
simultaneamente a Control Disciplinario para que inicie las investigaciones administrativas
preliminares y a Contabilidad para el registro de la provision por responsabilidades en proceso de
conformidad con lo establecido en el Régimen de Contabilidad Publica.

6. ENAJENACION: Consiste en la transferencia del dominio de un bien, a cualquier titulo (V.gr.
venta, permuta, etc.).

[]
ARTICULO 30. CLASES DE BAJAS. <Resolucion derogada por el articulo 16 de la
Resolucion 554 de 2016><Articulo modificado por el articulo 1 de la Resolucion 767 de 2012.
El nuevo texto es el siguiente:> Las bajas se clasifican en las siguientes categorias, de
conformidad con el evento que le dio origen, y se realiza el egreso del Inventario (fisico) y
contable del bien mueble:

a. Baja de bienes servibles no utilizables: Bienes que se encuentran en buenas condiciones para
seguir prestando un servicio, pero que la entidad no los requiere para el normal desarrollo de sus
actividades y decide retirarlos.

b. Baja de bienes no Utiles por cambio o renovacion: Bienes que ain estando en buen estado ya
no son Utiles a la entidad, en razon a la actualizacién de las politicas de adquisicion de bienes, los
cuales se tienen en existencia (tales como repuestos, accesorios y materiales) que no son
compatibles con las nuevas marcas 0 modelos adquiridos.

c. Baja de Bienes Inservibles. Se realiza cuando se presenta desgaste o deterioro parcial o total de
los bienes y no son Utiles para el servicio al cual se han destinado y tampoco son susceptibles de
reparacion, reconstruccion o mejora, por cuanto la relacion costo beneficio resulta desfavorable
para la entidad.

d. Baja de Bienes Obsoletos. Se presenta cuando el bien por caer en desuso, a causa del avance
tecnoldgico resulta antiecondmica su utilizacion no obstante hallarse en buenas condiciones.

e. Baja de Bienes por Pérdida. Se origina por la desaparicion, del bien en poder del responsable



de su manejo o tenencia y se ha surtido previamente el tramite administrativo de investigacion,
determinandose su responsabilidad.

f. Baja de Bienes por Permuta. Retiro definitivo de un bien cuando se cambia por otro. La
permuta o cambio es un contrato en que las partes se obligan mutuamente a dar una especie o
cuerpo cierto por otro. En términos generales este cambio debera efectuarse sobre cosas que
puedan venderse, conforme a lo establecido en los articulos 1955 y 1957 del Cddigo Civil.
También procede en aquellos casos que se pueda dar en parte de pago.

g. Baja por destruccion: Retiro de bienes que por vencimiento, desuso, merma o rotura la
Administracion autoriza destruinos por relacion costo beneficio.

h. Baja por venta para desintegracion fisica, despiece ¢ recuperacion: Aquellos bienesy
elementos que habiendo surtido el proceso de baja por traslado de inventarios o donacion al
Programa Computadores para Educar y entidades o instituciones publicas, que no fueron
aceptados, siempre y cuando haya oferentes y hayan sido incluidos en el proceso de destruccion,
pueden ser dados de baja con la modalidad de Venta por desintegracion fisica, despiece 6
recuperacion.

i. Baja por Responsabilidad o por Exoneracion de Responsabilidad fiscal: Habra lugar a esta
clase de bajas cuando:

i. Cuando la Contraloria General de la Republica, exima de responsabilidad fiscal al responsable
de fa custodia del bien. En este caso se tramita la baja, descargando su valor de la cuenta de
responsabilidades.

ii. Cuando dentro del proceso de responsabilidad fiscal, el responsable efectle el pago del bien o
lo reponga por otro de similares condiciones. En este caso se produce la baja descargando dicho
valor de la cuenta de responsabilidades.

iii. Cuando el fallo de la Contraloria General de la Republica sea determinado responsabilidad
fiscal y el inculpado efectue la reposicion del bien por otro de similares condiciones o pague su
valor en libros. En este caso se produce la baja descargando el valor del bien de la cuenta de
responsabilidades y registrando la entrada del bien recibido al Inventario de la Entidad. No
obstante, el responsable puede reponer o pagar el bien en cualquier etapa del proceso.

iv. Cuando la compafiia aseguradora cubra el valor del bien. En este caso la baja se produce
descargando su valor de la cuenta de responsabilidades. Solamente se surte la baja una vez se
haya realizado la reposicion total del bien.

PARAGRAFO: Cuando el bien no se encuentre en el mercado, el valor a pagar sera el que figure
en libros o el valor de un bien de iguales o superiores caracteristicas.

Notas de Vigencia

- Articulo modificado por el articulo 1 Resolucién 767 de 21 de diciembre de 2012, 'por la
cual se modifican unos articulos de la Resolucion No. 000450 del 7 de mayo de 2010, que
reglamenta el procedimiento para retirar del servicio y dar de baja bienes de propiedad del
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion — ICFES, clasificados como
inservibles, obsoletos e innecesarios’

Legislacion Anterior



Texto original de la Resolucion 450 de 2010:

ARTICULO 3. CLASES DE BAJAS. Las bajas se clasifican en las siguientes categorias, de
conformidad con el evento que le dio origen, y se realiza el egreso del Inventario (fisico) y
contable del bien mueble:

a) Baja de bienes servibles no utilizables: Bienes que se encuentran en buenas condiciones
para seguir prestando un servicio, pero que la entidad no los requiere para el normal
desarrollo de sus actividades y decide retirarlos;

b) Baja de bienes no Utiles por cambio o renovacion: Bienes que aun estando en buen estado
ya no son utiles a la entidad, en razon a la actualizacién de las politicas de adquisicion de
bienes, los cuales se tienen en existencia (tales como repuestos, accesorios y materiales) que
no son compatibles con las nuevas marcas 0 modelos adquiridos;

c) Baja de Bienes Inservibles: Se realiza cuando se presenta desgaste o deterioro parcial 0
total de los bienes y no son Utiles para el servicio al cual se han destinado y tampoco son
susceptibles de reparacién, reconstruccion o mejora, por cuanto la relacion costo-beneficio
resulta desfavorable para la entidad;

d) Baja de Bienes Obsoletos: Se presenta cuando el bien por caer en desuso, a causa del
avance tecnoldgico resulta antiecondmica su utilizacion no obstante hallarse en buenas
condiciones;

e) Baja de Bienes por Pérdida: Se origina por la desaparicion, del bien en poder del
responsable de su manejo o tenencia y se ha surtido previamente el tramite administrativo de
investigacion, determinandose su responsabilidad;

f) Baja de Bienes por Permuta: Retiro definitivo de un bien cuando se cambia por otro. La
permuta o0 cambio es un contrato en que las partes se obligan mutuamente a dar una especie 0
cuerpo cierto por otro. En términos generales este cambio debera efectuarse sobre cosas que
puedan venderse, conforme a lo establecido en los articulos 1955 y 1957 del Codigo Civil.
También procede en aquellos casos que se pueda dar en parte de pago;

g) Baja por destruccion: Retiro de bienes que por vencimiento, desuso, merma o rotura la
Administracion autoriza destruirlos por relacion costo-beneficio;

h) Baja por Responsabilidad o por Exoneracion de Responsabilidad fiscal: Habra lugar a esta
clase de bajas cuando:

i) Cuando la Contraloria General de la Republica, exima de responsabilidad fiscal al
responsable de la custodia del bien. En este caso se tramita la baja, descargando su valor de
la cuenta de responsabilidades.

ii) Cuando dentro del proceso de responsabilidad fiscal, el responsable efectle el pago del
bien o lo reponga por otro de similares condiciones. En este caso se produce la baja
descargando dicho valor de la cuenta de responsabilidades.

iii) Cuando el fallo de la Contraloria General de la Republica sea determinado
responsabilidad fiscal y el inculpado efectue la reposicion del bien por otro de similares
condiciones o pague su valor en libros. En este caso se produce la baja descargando el valor
del bien de la cuenta de responsabilidades y registrando la entrada del bien recibido al



Inventario de la Entidad. No obstante, el responsable puede reponer o pagar el bien en
cualquier etapa del proceso.

iv) Cuando la compafiia aseguradora cubra el valor del bien. En este caso la baja se produce
descargando su valor de la cuenta de responsabilidades. Solamente se surte la baja una vez se
haya realizado la reposicion total del bien.

PARAGRAFO. Cuando el bien no se encuentre en el mercado, el valor a pagar sera el que
figure en libros o el valor de un bien de iguales o superiores caracteristicas.

CAPITULOII.

EL COMITE DE BAJAS.

[]
ARTICULO 40. COMITE DE BAJAS. <Resolucion derogada por el articulo 16 de la

Resolucidn 554 de 2016> El Icfes integrara un Comité de Bajas, el cual actuara como 6rgano
asesor en la empresa y recomendara al ordenador del gasto el procedimiento mas conveniente
para dar de baja los bienes de propiedad de la empresa.

[]
ARTICULO 50. INTEGRACION DEL COMITE. <Resolucién derogada por el articulo 16 de

la Resolucion 554 de 2016> El Comité de Bajas, estard conformado por:
1. El Secretario General o su delegado.

2. El Jefe de la Oficina Asesora Juridica o su delegado.

3. Un Representante de la oficina de Control Interno.

4. El Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales.

5. El Subdirector Financiero y Contable, y

6. El Almacenista.

PARAGRAFO 1o. EI Comité podra invitar a sus deliberaciones a asesores internos o externos o
a otros funcionarios, cuando asi lo considere.

PARAGRAFO 20. De todas las reuniones del Comité se levantaran actas que contengan las
deliberaciones y las recomendaciones efectuadas por los participantes. EI Comité de bajas estara
presidido por el Secretario General y el Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales,
quien actuara como Secretario.

ARTICULO 60. FUNCIONES DEL COMITE.<Resolucion derogada por el articulo 16 de
la Resolucion 554 de 2016> EI Comité tendra las siguientes funciones:

1. Verificar el valor en libros o el valor comercial, segun el estado que tengan los bienes objeto
de la baja.

2. Aprobar el avalto de los bienes propuestos por peritos especializados de acuerdo con la clase
de bien, o por la Comision Avaluadora, la cual estara integrada por la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales, la Subdireccion Financiera y Contable, y el Almacenista.



3. Estudiar, evaluar y recomendar la baja de bienes presentada por el Almacenista y definir el
destino que se le deben dar a los bienes; para lo cual se tendran en cuenta las siguientes
opciones:

-- Venta o permuta: Retiro definitivo de bienes por traspaso o transferencia del dominio de un
bien servible o inservible, a cambio de un valor representado en dinero.

-- Desmantelamiento para aprovechamiento: Aplica para maquinas, equipos, aparatos y otros
bienes, cuyas partes se pueden reutilizar, reparar u obtener otros bienes de iguales caracteristicas
0 para la instruccion académica (ayudas didacticas). En este caso, el Comité de Bajas nombrara
una comision de vigilancia durante el proceso de desmantelamiento, del cual se levantara acta
discriminando las partes o equipos recuperados y las desechadas como residuo por inservibles.

-- Donacion o Transferencia de Inventarios (segun aplique).

-- Destruccidn: Retiro de bienes que por motivo de vencimiento, desuso, merma o rotura deben
destruirse.

PARAGRAFO 1o. El avallio de los bienes sera un tramite obligatorio en los casos en que los
bienes vayan a ser objeto de venta; en concordancia con el Manual de Contratacion del Icfes, y el
Comité sera el responsable de verificar previamente su cumplimiento.

PARAGRAFO 20. El avallio de los bienes estara a cargo de peritos especializados de acuerdo
con la clase de bien, o por la Comision Avaluadora, la cual estara integrada por la Subdireccion
de Abastecimiento y Servicios Generales, la Subdireccion Financiera'y Contable y el
Almacenista.

] , L]
ARTICULO 70. SESIONES DEL COMITE. <Resolucion derogada por el articulo 16 de la

Resolucion 554 de 2016> EI Comité dejara en Acta, constancia de las decisiones y
recomendaciones al Ordenador de Gasto respecto de baja de los bienes.

PARAGRAFO. Haran parte de las actas correspondientes, la relacion pormenorizada de los
bienes y la justificacion, la cual incluye (caracteristicas, estado de conservacion, agrupaciones y
lineas de inventario, cantidades, valores unitarios y totales, costo en libros, nimero de placa del
inventario, etc.).

Con fundamento en las recomendaciones del Comité, la Subdireccion de Abastecimiento y
Servicios Generales, proyectara la Resolucién mediante la cual se ordena dar de baja los bienes
que fueron llevados a comité con ese proposito, la cual sera revisada por la Oficina Asesora
Juridica, con base en el Acta aprobada por el Comité.

El Acta del Comite y la resolucion de bajas suscrita por el Ordenador del Gasto se enviara al
Almacenista, para que proceda al retiro de los bienes del inventario e incorpore los datos
requeridos en el software de inventarios y a la Subdireccion Financiera y Contable para el
registro de la baja de bienes de acuerdo con lo estipulado en el Régimen de Contabilidad Publica.

CAPITULOIII.
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES PARA LA BAJA DE BIENES.

ARTICULO 80. PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES. <Resolucion



derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016> Para dar de baja bienes por merma,
rotura, averia, alteracion, desuso u otras causas no imputables a culpa o dolo del responsable, se
debera observar previamente el siguiente procedimiento:

1. Solicitud de devolucion al almacén por parte del funcionario responsable del respectivo bien
segun los inventarios.

2. Recibo e ingreso de los bienes al software de recursos fisicos previa verificacion de los
mismos Yy descargo del inventario por parte del Almacenista y aprobacion de la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales.

3. Elaboracidn del acta de recibo del elemento en el almacén y reclasificacion del mismo, de
acuerdo con las caracteristicas, cantidades, valores y estado del bien, cuando fue dado de alta en
los inventarios y al ser recibido en el almacén para tramitar la baja.

4. Relacion de los bienes a dar de baja, por parte del Almacenista, la cual formara parte integral
de la Justificacion de la baja de bienes.

5. El Almacenista elaborara la justificacion de baja de bienes, para el efecto presentara informe
detallado por linea, clase, descripcion, identificacion en inventario, costo histérico, ajustes,
depreciacion y valor en libros de los bienes propiedad del Instituto, que se encuentran en bodega
para dar de baja, en razon a que estan fuera de servicio y adicionalmente su estado actual,
presenta un grado de deterioro y/o obsolescencia alto teniendo en cuenta el afio de adquisicién y
vida atil de los bienes.

6. EI Almacenista entregara la Justificacion y la relacidn de bienes objeto de baja al Subdirector
de Abastecimiento y Servicios Generales quien certificara:

-- Que los bienes no son necesarios en ninguna dependencia de la Entidad.

-- Que no hay solicitud de compra en curso o programada de los mismos bienes objeto de la baja.
-- Que se encuentran registrados en el inventario como inservibles, o

-- Que siendo necesarios o servibles hay disposicion para ordenar baja y determinar su destino.

7. De igual manera se remitira a la Oficina de Control Interno la relacion de bienes objeto de
baja, para la inspeccién fisica, y elaboracion del informe correspondiente.

8. Cumplidos estos tramites, el Secretario convocara al Comité, para llevar a su consideracién
los bienes que seran objeto de baja, de acuerdo con el procedimiento descrito en el capitulo
precedente.

9. Proyeccion, tramite y expedicion del Acto Administrativo, por el cual se determina la baja de
bienes y el destino de los mismos, para la firma del ordenador del gasto.

10. Expedida la resolucion de bajas correspondiente, la remite al Almacenista para que proceda
con el registro en el software de inventarios.

11. Efectuado el registro por parte del Almacenista, el Subdirector de Abastecimiento y Servicios
Generales, procedera a iniciar los tramites pertinentes al procedimiento adoptado por el Comité
de bajas, para el retiro de los bienes del Institutor;.



PARAGRAFO 1o. Cuando existan bienes que no tengan valor en la relacion presentada por el
Almacenista, el perito especializado o la Comision Avaluadora procedera a determinar su valor,
teniendo en cuenta los valores registrados en el software de inventarios, de aquellos bienes
existentes que presenten similares caracteristicas, justificando su valoracion, conforme a lo
previsto en el articulo 60 y parégrafos de esta resolucion.

PARAGRAFO 20. Todo bien que se pretenda desmantelar, enajenar, subastar, o destruir, debera
surtir previamente el procedimiento de baja.

[]
ARTICULO 90. REQUISITOS PARA EL REGISTRO CONTABLE DE BAJAS.

<Resolucion derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016> EIl Subdirector de
Abastecimiento y Servicios Generales remitird a la Subdireccion Financiera y Contable, el Actay
Resolucion de bajas, para que proceda al registro contable de las bajas en las cuentas, de
conformidad con el Régimen de Contabilidad Pablica.

Antes de afectar los inventarios de bienes con los registros contables de baja de bienes, se
deberan cumplir los procedimientos previos que se disponen en el articulo 3o de la presente
Resolucidn, de acuerdo con clase de baja y para el registro contable se tendran como documentos
soporte las actas de baja aprobada por el Comité y la resolucion suscrita por el Ordenador de
Gastos, la justificacion y soportes que la sustenten.

Los bienes tipificados como no Utiles deberan estar registrados contablemente en las cuentas de
acuerdo con lo previsto en el Régimen de Contabilidad Pablica y normatividad (circulares, cartas
circulares, instructivos y procedimiento), expedida por la Contaduria General de la Nacién, para
cada clase de bien en el momento de realizarse el traspaso, enajenacion o aprovechamiento las
cuales seran afectadas por esta novedad.

L]
ARTICULO 10. INFORMES. <Resolucion derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554

de 2016> Para garantizar el control administrativo y financiero de los inventarios, dentro de los
cinco (5) primeros dias habiles siguientes a la ejecucion del proceso de baja, los funcionarios
delegados deberan enviar los documentos soportes de los reintegros, las actas de baja y los
informes de ingreso, los actos administrativos de desmantelamiento y destruccion al Almacén
General y a la Oficina de Control Interno.

ARTICULO 11. PROGRAMACION Y EJECUCION DE BAJAS.<Resolucion derogada
por el articulo 16 de la Resolucién 554 de 2016> Una vez que se hayan levantado los
inventarios fisicos, el Almacenista presentard al Comité de Bajas, por una sola vez la relacion de
los bienes sugeridos para baja.

En lo sucesivo, el Almacenista elaborard una programacion quincenal, mensual o trimestral de
bajas; segun sea el caso, la cual enviara al Secretario del Comité para adelantar los tramites
correspondientes.

ARTICULO 12. BAJA DE BIENES POR PERDIDA.<Resolucion derogada por el articulo
16 de la Resolucién 554 de 2016> Para dar de baja bienes por pérdida, se deberéa observar
previamente el siguiente procedimiento:

1. Informe del funcionario a cuyo cuidado se encuentre el bien, sobre las circunstancias de modo
tiempo y lugar en que ocurrio la pérdida del mismo. En el caso que el hecho generador sea un



hurto simple o calificado, se debera anexar copia del respectivo denuncio.

2. Acta de verificacion sobre la preexistencia y la pérdida del activo objeto de la baja, suscrita
por el funcionario o empleado que lo hubiere tenido a su cargo.

3. Avaluo comercial del activo objeto de la baja por pérdida.

4. Registro de la baja en los inventarios, que se hara simultdneamente con la apertura de una
partida en la cuenta de “Responsabilidades en proceso por manejo de Bienes” a cargo del
funcionario o que hubiere recibido el bien en sus inventarios. El valor de este ultimo registro sera
el del avalto comercial a que se refiere el numeral 3 del presente articulo.

ARTICULO 13. ACTUACION DISCIPLINARIA ADMINISTRATIVA. <Resolucion =
derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016> El Jefe inmediato del funcionario o
empleado que reporte la pérdida de bienes bajo su custodia, solicitara a la Oficina de Control
Disciplinario o quien haga sus veces, el inicio de la investigacion disciplinaria administrativa
correspondiente, una vez tenga conocimiento de los hechos.

ARTICULO 14. JUICIO DE RESPONSABILIDAD FISCAL. <Resolucién derogada por el
articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016> Cuando el resultado del proceso disciplinario a que
se refiere el articulo anterior sea adverso, el Jefe de Control Disciplinario oficiara a la Unidad de
Investigacion y Juicios Fiscales de la Contraloria General de la Republica, para que inicie el
respectivo proceso de responsabilidad fiscal, contra el funcionario o empleado responsable, con
copia a Control Interno y a la Subdireccion Financiera y Contable, anexando los siguientes
documentos:

- Copia de la denuncia, o del informe a que se refiere el numeral 1 del articulo anterior.
- Copia de los documentos a que se refieren los numerales 1, 2 'y 3 del articulo anterior.
- Copia de la constancia sobre el registro contable de baja.

Si el juicio de responsabilidad fiscal no concluyere con providencia de exoneracion de
responsabilidad, se exigira del funcionario o empleado responsable, el reintegro fisico de un bien
de las mismas caracteristicas del que ha sido objeto de la baja, en un plazo maximo de 30 dias.

En el caso de que el reintegro se haga efectivo se dara de alta el nuevo bien y se informara a la
Contraloria General de la Republica para lo de su cargo. En caso contrario se adelantaran las
gestiones pertinentes encaminadas al recaudo de su valor comercial por jurisdiccion coactiva.

[]
ARTICULO 15. INFORME A LAS COMPANIAS DE SEGURO. <Resolucion derogada por

el articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016> Cuando los devolutivos en servicio que sean objeto
de baja por pérdida, se hallaren asegurados, se oficiara a la correspondiente Compafiia de
Seguros para obtener su reposicion o la indemnizacion en dinero, si aquella no fuere posible, de
conformidad con lo previsto en el Codigo de Comercio.

En este ultimo caso, la obligacion de reembolso del servidor pablico responsable de inventarios
no exonerado, se limitara al valor de la diferencia entre el avaliio comercial y la indemnizacién
que pague la Compafiia de Seguros.

ARTICULO 16. TRASLADO DE INVENTARIOS|;.<Resolucion derogada por el articulo



16 de la Resolucion 554 de 2016> Opera en las siguientes Modalidades.

1. Programa de la Presidencia de la Republica Computadores para Educarys], sera
prioritariamente la destinacion final para el caso de los Equipos de Computo, siempre que se
ajusten a los requerimientos exigidos por el Programa.

2. En los demas casos, los bienes obsoletos, podran darse de baja por traslado de inventarios, o
donacion cuando exista aceptacién del ofrecimiento que en tal sentido se hubiere efectuado, por
parte de entidades o instituciones publicas.[4] Para estos efectos sera necesario efectuar el
ofrecimiento de los bienes en igualdad de condiciones a entidades del sector a través de la pagina
web y la adjudicacion de estos en orden de manifestacion de interés. En ningln caso el Icfes
asumira los costos de transporte que por este motivo se generen.

CAPITULOIV.

PROGRAMA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA COMPUTADORES PARA
EDUCAR.

ARTICULO 17. BAJA DE BIENES INFORMATICOS.<Resolucion derogada por el
articulo 16 de la Resolucién 554 de 2016> Siempre que deban darse de baja recursos
informaticos El Icfes dara aplicacion a las disposiciones contenidas en el Decreto 1130 de 1999,
modificado por el Decreto 2324 de 2000, segun las cuales estos recursos se destinaran
prioritariamente para el desarrollo del programa “Computadores para Educar”.

ARTICULO 18. PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES INFORMATICOS
CON DESTINO AL PROGRAMA COMPUTADORES PARA EDUCAR.<Resolucion
derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016> Para dar de baja bienes
informaticos, se observaréa el procedimiento descrito en el Capitulo 111 de esta Resolucién.

Sin perjuicio de la certificacion a la cual se refiere el numeral 6 del articulo 8o, de esta
resolucion, el Director de Tecnologia e Informacion o su delegado debera efectuar previamente,
con relacién a estos bienes las evaluaciones técnicas y tecnolégicas correspondientes, con
fundamento en las cuales se determina la necesidad y conveniencia de adelantar los procesos de
reposicion de estos recursos informaticos.

Adicionalmente, debera solicitarse la practica de una visita técnica por parte de la Direccion
Ejecutiva del Programa Computadores para Educar, con el propdsito de verificar si esta clase de
equipos cumplen con las especificaciones establecidas para ser recibidos por el Programa.

Los recursos informaticos que se destine al Programa Computadores para Educar, deben darse de
baja, de conformidad con el procedimiento previsto en esta Resolucion y en las normas contables
que le sean aplicables y seran descargados de los inventarios y trasladados a la entidad que para
tal efecto indiquen los directivos del Programa.

CAPITULOV.
DE LOS DESTINOS QUE SE DAN A LOS BIENES DADOS DE BAJA.

) _ []
ARTICULO 19. DESTINO DE BAJAS.<Resolucién derogada por el articulo 16 de la

Resolucién 554 de 2016> De acuerdo con la recomendacion del Comité de Bajas, el Subdirector
de Abastecimiento y Servicios Generales y el Almacenista adelantaran los procedimientos



correspondientes para dar de baja los bienes segln el destino que se hubiese dispuesto dar a
estos, en la Resolucion de Bajas, suscrita por el Ordenador de Gasto.

ARTICULO 20. DESTRUCCION DE BIENES. <Resolucion derogada por el articulo 16 de =
la Resolucion 554 de 2016> Cuando los bienes objeto de baja carezcan comercialmente de valor,
por obsolescencia, deterioro, averia, rotura o cualquier otro hecho que impida su venta o no lo
hagan aconsejable, se procedera a su destruccion, previo el procedimiento indicado en el
Capitulo 111 de esta resolucion.

Surtido el procedimiento descrito, la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales
fijara la hora, fecha y el lugar en donde se llevaré a cabo la diligencia de destruccion de los
bienes, a la cual asistiran, un delegado de la Oficina de Control Interno, ademas del almacenista
y el Secretario del Comité de Bajas.

El Almacenista levantara un acta de la diligencia, indicando el nombre de las personas presentes
y la relacion de los bienes objeto de destruccidn, la cual sera firmada por todos los presentes,
dando fe de la destruccion de los elementos. Copia del acta se enviara a la Subdireccién
Financiera y Contable para el registro correspondiente.

ARTICULO 21. VENTA DE BIENES. <Resolucion derogada por el articulo 16 de la =
Resolucion 554 de 2016> <Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucién 767 de 2012,
El nuevo texto es el siguiente> Es la transferencia del dominio de un bien que efectla la Entidad
a una persona natural o juridica, a cambio de un precio representado en dinero. La venta, se
podra realizar en las siguientes modalidades:

a) Venta directa;
Concordancias

Resolucion ICFES 887 de 2010

b) Venta de bienes por el sistema de martillo: Se hara a través del procedimiento de subasta que
realicen las entidades financieras debidamente autorizadas para el efecto y vigiladas por la
Superintendencia Bancaria.

Ordenada la baja de bienes a través de la venta, el Subdirector de Abastecimiento y Servicios
Generales, instruira al Almacenista para que se proceda de acuerdo con la modalidad de venta
seleccionada. El avalio comercial de los bienes debera ser realizado segun lo previsto en el
articulo sexto de esta resolucion, paragrafo 1, y para tal efecto se determinara el valor unitario o
el monto total de los bienes para su venta por lotes.

De acuerdo con el valor de los bienes, determinado por el avallo, se realizara la venta de los
mismos de conformidad con el procedimiento establecido por la

PARAGRAFO 1o. En ningln caso el valor de la venta podra ser inferior al del avalGo.

PARAGRAFO 20. Si se tratare de bienes obsoletos, en el evento en que no hubieren sido objeto
del tramite de baja por permuta o traslado de inventarios, se ofreceran en venta al publico por su
valor comercial y, en caso de que no fuere posible disponer de ellos por ese medio, se podra
efectuar la venta por el sistema de martillo, a través del procedimiento de subasta que realicen las



entidades financieras debidamente autorizadas por la Superintendencia Bancaria.

PARAGRAFO 30. Cuando los bienes objeto de baja incluidos en el proceso de destruccion
presenten interés para algun oferente, podran ser incluidos en el proceso de venta para

desintegracion fisica, despiece o recuperacion descrito en el literal "h" de la presente resolucion;

previo proceso indicado en el Capitulo 111 de la resolucion No. 000450 de 2010.
Notas de Vigencia

- Articulo modificado por el articulo 2 Resolucién 767 de 21 de diciembre de 2012, 'por la
cual se modifican unos articulos de la Resolucion No. 000450 del 7 de mayo de 2010, que
reglamenta el procedimiento para retirar del servicio y dar de baja bienes de propiedad del
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion — ICFES, clasificados como
inservibles, obsoletos e innecesarios'

Legislacion Anterior

Texto original de la Resolucion 450 de 2010:

ARTICULO . Es la transferencia del dominio de un bien que efectiia la Entidad a una
persona natural o juridica, a cambio de un precio representado en dinero. La venta, se podra
realizar en las siguientes modalidades:

a) Venta directa;

b) Venta de bienes por el sistema de martillo: Se hara a traves del procedimiento de subasta
que realicen las entidades financieras debidamente autorizadas para el efecto y vigiladas por
la Superintendencia Bancaria.

Ordenada la baja de bienes a través de la venta, el Subdirector de Abastecimiento y Servicio
Generales, instruira al Almacenista para que se proceda de acuerdo con la modalidad de
venta seleccionada. El avalio comercial de los bienes debera ser realizado segun lo previsto
en el articulo 60 de esta resolucion, paragrafo 1o, y para tal efecto se determinara el valor
unitario o el monto total de los bienes para su venta por lotes.

S

De acuerdo con el valor de los bienes, determinado por el avallo, se realizara la venta de los

mismos de conformidad con el procedimiento establecido por la legislacion vigente sobre la
materia y en el manual de contratacion del Icfes.

PARAGRAFO 10. En ningun caso el valor de la venta podra ser inferior al del avalto.

PARAGRAFO 20. Si se tratare de bienes obsoletos, en el evento en que no hubieren sido
objeto del tramite de baja por permuta o traslado de inventarios, se ofreceran en venta al
publico por su valor comercial y, en caso de que no fuere posible disponer de ellos por ese
medio, se podréa efectuar la venta por el sistema de martillo, a través del procedimiento de
subasta que realicen las entidades financieras debidamente autorizadas por la
Superintendencia Bancaria.

ARTICULO 22. DONACION ENTRE ENTIDADES PUBLICAS.<Resolucién derogada por
el articulo 16 de la Resolucion 554 de 2016> Previo el cumplimiento de los procedimientos
establecidos en el articulo 9o de esta resolucion y cuando el Comité de Bajas del Icfes
recomiende la baja de muebles por donacidn a entidades publicas, se procedera de la siguiente

[]



manera:

1. La Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales ofrecera los bienes, a titulo gratuito,
a todas las entidades publicas de cualquier orden, mediante publicacion en su pagina web del
acto administrativo motivado que contenga las especificaciones de tales bienes.

2. La entidad interesada en la adquisicion de estos bienes por enajenacion a titulo gratuito,
debera manifestarlo por escrito dentro de los treinta (30) dias calendario, contados a partir de la
fecha de publicacion del aviso. En dicha manifestacion la entidad sefialara la necesidad del bien
para el cumplimiento de sus funciones y las razones que justifican la solicitud.

3. En el evento de existir dos 0 mas manifestaciones de interés de diferentes entidades, por uno o
varios bienes muebles, se entregara a aquella que hubiere manifestado primero su interés.

4. Designada la entidad a la cual se entregaran los bienes, se procedera a realizar un acta de
entrega que suscribiran los representantes legales de las entidades involucradas o sus delegados y
se entregaran materialmente los bienes muebles en un término no mayor a treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la suscripcién del acta de entrega.

PARAGRAFO. El Icfes tendra liberalidad para transferir bienes muebles de su propiedad a titulo
gratuito a entidades sin &nimo de lucro de reconocida idoneidad, en los términos establecidos por
el Decreto 777 de 1992.

ARTICULO 23. PERMUTA. <Resolucion derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554 =
de 2016> Previo el cumplimiento de los procedimientos establecidos en el articulo 9o de esta
resolucion y cuando el Comité de Bajas del Icfes recomiende la permuta de bienes muebles
dados de baja, esta se debera realizar de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Copia de la resolucion que ordene la baja de muebles;
b) Acta del Comité de Inventarios en la que se autorice la permuta de los bienes;

c) Relacion detallada de los bienes de acuerdo con los inventarios realizados por la Subdireccion
de Abastecimiento y Servicios Generales, especificando la cantidad, clase, descripcién, estado
del bien y valores que figuren en los mismos;

d) Avaldo de los bienes efectuados por el Comité de Bajas o por quien haya sido delegado para
tal fin;

e) Copia del contrato de permuta de acuerdo con la resolucion que la ordend, conforme a las
normas legales que rigen la materia;

f) Acta de entrega y recibo de los bienes, firmada por quienes intervienen en el proceso de
permuta;

g) Expedicion por parte del ordenador, de la orden de baja y de alta de los elementos entregados
y recibidos reciprocamente, de acuerdo con el acta.

ARTICULO 24. VIGILANCIA.<Resolucion derogada por el articulo 16 de la Resolucion
554 de 2016> La Oficina de Control Interno de la Entidad, velara por el estricto cumplimiento de
lo dispuesto en la presente resolucion.



ARTICULO 25. VIGENCIA.<Resolucion derogada por el articulo 16 de la Resolucion 554
de 2016> La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga las
disposiciones que le sean contrarias.

Publiquese y cumplase.
Dada en Bogota, D. C., a 7 de mayo de 2010.
La Directora General,

MARGARITA PENA BORRERO.

* k *

1. Desmantelamiento para uso de sus partes como repuestos:

-- Ayudas didécticas.

-- Donacion.

-- Enajenacion en cualquiera de sus modalidades, (venta, publica subasta, permuta).
-- Destruccion.

2. TRASLADO DE INVENTARIOS: Juridicamente opera cuando la entrega de bienes, sin
contraprestacion econémica se realiza entre Entidades del sector.

3. Articulo 4o del Decreto 2324 del 9 de noviembre de 2000.

4. Corte Constitucional Sentencia C-251 de 1996, expresé con respecto a la donacion de bienes
muebles de propiedad de entidades del Estado:

1. “La Constitucion no prohibe que el Estado transfiera a los particulares, sin contraprestacion
econdmica, recursos publicos, siempre y cuando tal transferencia tenga un sustento en principios
y derechos constitucionales expresos”.

Sustenta la anterior tesis en la necesidad de armonizar la prohibicion de los auxilios y donaciones
con los deberes sociales de las autoridades colombianas, que derivan de la adopcién de la
férmula politica del Estado Social de Derecho y de los fines que le son inherentes, entre los
cuales ocupa un lugar preponderante la busqueda de un orden justo, en donde la igualdad sea real
y efectiva.

2. Restringida la prohibicién en la forma expresada, la Corte pasa en la misma sentencia a
afirmar: “El Estado puede entonces transferir en forma gratuita el dominio de un bien estatal a un
particular, siempre y cuando no se trate de una mera liberalidad del Estado sino del
cumplimiento de deberes constitucionales expresos, entre los cuales estd obviamente incluida la
garantia de los derechos constitucionales”.

Dicha afirmacion la fundamenta en una interpretacion arménica del articulo 355 con el mandato
del articulo 136 ordinal 40, segun el cual las Cdmaras no pueden decretar en favor de particulares
erogaciones “que no estén destinadas a satisfacer créditos o derechos reconocidos con arreglo a
ley preexistente”. La Corte sefiala que “no son actos de mera liberalidad sino de justicia
distributiva, aquellas transferencias que se efecten con el proposito de satisfacer derechos



preexistentes, como sucede con los derechos que consagra la propia Constitucion, siempre y
cuando esa cesion sea imperiosa para la satisfaccion de ese derecho constitucional”.
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