RESOLUCION 127 DE 2010

(enero 26)

Diario Oficial No. 47.648 de 11 de marzo de 2010

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION
<NOTA DE VIGENCIA: Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

Por la cual se expide el Manual de Contratacion del Instituto Colombiano para la Evaluacion de
la Educacion Superior — ICFES.

Resumen de Notas de Vigencia
NOTAS DE VIGENCIA:

- Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 24 de septiembre de 2015 "por el
cual se adopta el Manual de Contratacion del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la
Educacién (Icfes)', publicado en el Diario Oficial No. 49.665 de 14 de octubre de 2015.

- Modificada por la Resolucion 214 de 2010, publicada en el Diario Oficial No. 47.674 de 8
de abril de 2010, 'Por medio de la cual se aclara el articulo 24 y se modifican los articulos 19,
37y 84 de la Resolucion numero 127 del 26 de enero de 2010

- Modificada por la Resolucion 200 de 2010, publicada en el Diario Oficial No. 47.648 de 11
de marzo de 2010, 'Por la cual se modifica la Resolucién nimero 00127 del 26 de enero de
2010, a través de la cual se expide el Manual de Contratacién del Instituto Colombiano para
la Evaluacion de la Educacion - Icfes'

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION
DE LA EDUCACION - ICFES,

en ejercicio de las funciones conferidas por el numeral 9 del articulo 9o del Decreto 5014 de
2009 y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 1324 de 2009; y la delegacion
conferida por el Consejo Directivo mediante Acuerdo numero 003 del 15 de enero de 2010, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1324 del 13 de julio de 2009, dispuso la transformacion del Instituto Colombiano de
Fomento a la Educacion Superior, ICFES, en una Empresa estatal de caracter social del sector
Educacion Nacional, entidad publica descentralizada del orden nacional, de naturaleza especial,
con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, vinculada al Ministerio
de Educacion Nacional.

Que de conformidad con las previsiones contenidas en el articulo 11 de la mencionada ley:

“Los contratos que deba celebrar y otorgar el ICFES como entidad de naturaleza especial, en
desarrollo de su objeto, se sujetaran a las disposiciones del derecho privado.

Los contratos que se encuentren actualmente en ejecucidn seguiran rigiéndose, hasta su
terminacién, por las normas vigentes en el momento de su celebracion”.



Que mediante Decretos 5014, 5015 y 5016 de 2009, se modifico la estructura del Instituto
Colombiano para la Evaluacién de la Educacion — ICFES, se establecid la nomenclatura,
clasificacion y remuneracion de los empleos y se aprob6 la modificacién de la planta de personal
de la empresa, la cual en adelante y para efectos del presente manual se denominara ICFES.

Que de acuerdo con las mencionadas normativas se establecié que la Junta Directiva de la
empresa y el Director, son los 6rganos superiores de direccion y administracion y como tal se
atribuyo la funcion de expedir el manual de contratacion de la empresa, a la Junta Directiva, cuya
integracion ain no ha operado, razon por la cual se dara aplicacion a las previsiones contenidas
en el Decreto 4857 del 11 de diciembre de 20093).

Que no obstante que la Ley 1324 de 2009, establecié como régimen contractual de la empresa el
régimen privado, por su caracter de empresa estatal, esta debera incluir en sus manuales de
contratacion los elementos necesarios para que los procesos contractuales se adelanten a la luz de
los principios de transparencia, economia, responsabilidad, seleccion objetiva, igualdad,
moralidad, eficacia, celeridad, buena fe y publicidad.

Que el Consejo Directivo del ICFES segun Acuerdo nimero 0003 del 15 de enero de 2010
autorizo a la Directora General para expedir el Manual de Contratacion que debe regir la
actividad contractual de la empresa.

Que teniendo en cuenta lo expuesto, se hace necesario expedir el siguiente Manual de
contratacion con sujecion a los parametros establecidos en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007
y a las politicas que permitan desarrollar de manera eficaz las labores de contratacion, tendientes
a proveer los bienes y servicios requeridos por el ICFES para el desarrollo de su objeto social.

En mérito de lo anterior,
RESUELVE:
CAPITULOI.

ASPECTOS GENERALES.

ARTICULO 1o. OBJETO. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Este
Manual de Contratacion contiene las normas y procedimientos bajo los cuales se tramitaran y
celebraran tanto los procesos de seleccion de contratistas como los contratos que el ICFES, en su
condicion de Empresa Estatal con caracter social requiera para el desarrollo de su objeto.

[]
ARTICULO 20. REGIMEN LEGAL DE LA CONTRATACION DEL ICFES. <Resolucion

derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 12 de la Ley 1324 de 2009 y el articulo 13 y 14 de la Ley 1150 de 2007, los contratos
que deba celebrar y otorgar el ICFES como empresa estatal de naturaleza especial, en desarrollo
de su objeto, se sujetaran a las disposiciones del derecho privado. En consecuencia, a la
contratacion de la empresa le son aplicables las disposiciones comerciales y civiles pertinentes.

De conformidad con su naturaleza de empresa estatal, EL ICFES en desarrollo de su actividad
contractual aplicara, acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcion
administrativa y de la Gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica respectivamente, en el articulo 3o de la Ley 489 de 1998, y estara sometida al régimen
de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.



[]
ARTICULO 30. REGIMENES ESPECIALES. <Resolucién derogada por el articulo 3 del

Acuerdo 6 de 2015> Los contratos que celebre el ICFES con entidades publicas sometidas al
Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, se regiran por el régimen que
para los contratos interadministrativos contempla dicho Estatuto y el articulo 95 de la Ley 489 de
1998.

[]
ARTICULO 40. CAPACIDAD PARA CONTRATAR. <Resolucién derogada por el articulo

3 del Acuerdo 6 de 2015> La contratacion de la empresa se realizara a través del representante
legal o su delegado, de conformidad con las reglas establecidas en este manual, en cumplimiento
de lo establecido en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007.

En los procesos de contratacion que adelante el ICFES se aplicara el régimen de inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de interés, previsto en el Decreto-ley 128 de 1976, el articulo 8o
de la Ley 80 de 1993, los articulos 79, 89 y 102 de la Ley 489 de 1998 y demés normas que
modifiquen o adicionen la materia.

[]
ARTICULO 50. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION EN EL ICFES.

<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Con el fin de garantizar el
cumplimiento de los principios de la Funcion Administrativa, se tendrén en cuenta en todo
proceso de contratacion que se adelante por parte de la empresa, son sujecion al régimen privado,
los siguientes principios:

a) Principio de Igualdad. En virtud del principio de igualdad buscara en los procesos de
contratacion gque se adelanten mediante invitacion publica o privada, que todas las personas que
participen se encuentren en la misma situacion de hecho y de derecho, reciban el mismo
tratamiento y se sometan a las condiciones previstas en cada proceso;

b) Principio de la Buena Fe. En desarrollo del principio de la buena fe, en la celebracion y
ejecucion de los contratos, las partes actuaran de manera honesta y leal, bajo los valores de la
confianza, seguridad y credibilidad, que deben gobernar las relaciones contractuales;

c) Principio de Moralidad. En desarrollo del principio de moralidad, todas las actuaciones de
ICFES y la de sus funcionarios se desarrollaran con observancia de los fines de la empresa
Estatal con carécter social y de los fines que la Ley le ha otorgado a la entidad;

d) Principio de Eficacia. En virtud del principio de eficacia y ante eventos que no afecten de
manera grave el proceso de contratacion, se adoptaran las medidas previstas en el presente
manual con el fin de que los procesos de contratacion logren su finalidad, previendo todos los
factores que los puedan obstaculizar;

e) Principio de Economia. En desarrollo del principio de economia, los procesos de contratacion
se adelantaran, teniendo en cuenta la optimizacion de los recursos y buscando las mejores
condiciones contractuales, entre otras, precio y forma de ejecucion del contrato;

f) Principio de Celeridad. En virtud del principio de celeridad, el ICFES impulsaré los procesos
de contratacion, de tal manera que los contratos puedan celebrarse y ejecutarse con la mayor
brevedad,;

g) Principio de Imparcialidad. En desarrollo del principio de imparcialidad, en los procesos de



contratacion que impliquen la revision y evaluacion de varios ofrecimientos, estos se revisaran
teniendo en cuenta exclusivamente las condiciones de los ofrecimientos, asi como las
caracteristicas objetivas de los proponentes;

h) Principio de Publicidad. En desarrollo del principio de publicidad, ICFES adelantara los
procesos, de tal forma que suministre informacion previa a la comunidad a través de su pagina
web de los procesos que adelante. Asi mismo, el ICFES publicara en su pagina web la
informacidn general de cada uno de los contratos que celebre, detallando las condiciones
esenciales de cada negocio juridico;

i) Principio de Transparencia. Los procesos de contratacion deberan realizarse con base en
criterios definidos de seleccion objetiva y reglas claras, que garanticen la calidad, imparcialidad e
igualdad de oportunidades entre los invitados a contratar si fuere este el procedimiento. Ademas
el ICFES deberéa adecuar sus ofertas a reglas claras acordes con el principio de la libre
competencia,;

J) Principio de la autonomia de la voluntad. La actividad contractual esta regida por la autonomia
de la voluntad de las partes con las limitaciones impuestas por la constitucién, la Ley, la moral,
las buenas costumbres y el presente Manual;

k) Principio de la confidencialidad. En virtud de este principio, el ICFES y el Contratista deberan
mantener la confidencialidad sobre la informacion relativa a los contratos que suscriban,
pudiendo en el proceso contractual imponer obligaciones destinadas a proteger el caracter
confidencial de la informacion suministrada por las partes, de conformidad con las normas
existentes en la materia y la costumbre mercantil;

) Principio de la libre competencia. EI ICFES debera asumir en su contratacion los mecanismos
que garanticen la no ejecucion de conductas que impliquen actos de competencia desleal de
conformidad con las reglas y normas aplicables vigentes. En virtud de este principio y en las
contrataciones que lo ameriten el ICFES debera garantizar la posibilidad de la libre competencia
entre los eventuales oferentes y no debe incluir en su invitacion restricciones técnicas, legales o
econdmicas que injustificadamente limiten la participacion.

CAPITULOII.

PLANIFICACIONCONTRACTUAL.

ARTICULO 60. OBJETIVO. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

La planeacion contractual, asi como, la elaboracion de estudios previos necesarios para dar inicio
y soportar las contrataciones a realizar, busca proyectar las necesidades de contratacion del
ICFES, que se deben satisfacer para lograr el cumplimiento de la mision institucional, en
términos de eficiencia y eficacia, para la consecucidn de los fines del Estado.

Los servidores publicos del ICFES y quienes presten sus servicios al mismo, tendrén en cuenta
que con el proceso de seleccion de contratistas, y con la celebracion y ejecucion de los contratos,
se busca el cumplimiento de los fines del Estado en forma continua y eficiente, enmarcados
dentro de la misién y vision del ICFES.

[]
ARTICULO 70. ALCANCE. <Resolucién derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

La planeacion contractual inicia con la definicion de las necesidades en el plan de contratacion



del ICFES; cuyo seguimiento y cumplimiento en cuanto se relaciona con los gastos proyectados
por concepto de la contratacion se efectuara por parte de la Oficina Asesora de Planeacion, en
coordinacion con la Subdireccion Financiera y Contable del ICFES y la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales.

Para los efectos del presente manual, es entendido que el plan de contratacion, recoge todas las
necesidades en materia de bienes, obras 0 servicios que requiera la empresa en una vigencia
fiscal, de manera que tales necesidades podran estar contenidas estar en un plan de compras, si lo
que se pretende es la adquisicion de bienes en estricto sentido. En todo caso, tales requerimientos
deberan estar consolidados por la Oficina Asesora de Planeacidn en un documento que recoja la
planeacion institucional en materia contractual.

[]
ARTICULO 80. APOYO EN EL PROCESO DE PLANEACION. <Resolucion derogada por

el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> La Oficina Asesora de Planeacién determinara los
pardmetros a seguir para la elaboracion del plan y prestaré asesoria a las areas usuarias con el fin
de lograr que estos se ajusten a los requerimientos institucionales.

[]
ARTICULO 90. ELABORACION Y MONITOREO DEL PLAN DE CONTRATACION.

<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

1. EI ICFES anualmente debera contar con un Plan de Contratacion, el cual estaré en
concordancia con el Plan de Compras, en el que se definiran las necesidades de obras, bienes,
servicios o proyectos a contratar, de acuerdo con el presupuesto asignado en la vigencia fiscal
correspondiente e independientemente del rubro presupuestal que se afecte, ya sea de
funcionamiento o de inversion.

2. La Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, consolidara los planes elaborados
por las areas usuarias y remitira el Plan de Compras y Contratacion a la Secretaria General y a la
Oficina Asesora de Planeacidn, para sus observaciones y/o aprobacion.

3. En dicho Plan, no se registrara lo relativo a Caja Menor, Nomina y Servicios Publicos.

4. Toda solicitud de contratacion debera realizarse con la debida antelacién, segun corresponda a
la modalidad de seleccion aplicable, a fin de cumplir con el cronograma del Plan de Compras y
Contratacion y satisfacer la necesidad requerida por el ICFES oportunamente.

5. La Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, requerira a las Areas Usuarias, para
que cumplan con los cronogramas pactados en el Plan de Contratacion, como minimo con una
semana de antelacion al vencimiento de las fechas establecidas en los respectivos cronogramas.

PARAGRAFO. Por regla general, toda necesidad presentada o solicitada a la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales, debera estar inscrita en el Plan de Contratacion y en el
Plan de Compras.

CAPITULOIII.

SOLICITUD ELABORACION DE CONTRATOS.

[]
ARTICULO 10. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVI0S. <Resolucion derogada por el

articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Toda la contratacion del ICFES debe estar precedida de un



estudio del Area Usuaria, en el cual se describa la necesidad del bien, obra o servicio a contratar.

Las Areas Usuarias seran responsables de presentar todos los estudios y documentos previos
necesarios para adelantar la contratacion, de acuerdo con la modalidad de seleccién aplicable y
los remitiran a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, a través sistema web
SAFI, con visto bueno del ordenador del gasto, para la elaboracion de los pliegos de condiciones
o el documento con el cual se establezcan las condiciones de la contratacion, segun el caso, a fin
de iniciar el proceso de seleccion o elaborar el contrato.

La Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales devolvera la solicitud al Area Usuaria
para que se subsanen las inconsistencias que llegaren a observarse en los estudios previos. Sin la
totalidad de la informacion requerida para los estudios previos, no se podra iniciar el proceso de
seleccion o la contratacion correspondiente.

El Area Usuaria adoptara las medidas necesarias para evitar el fraccionamiento de contratos,
procurando que con un mismo objeto sélo se realice un proceso de contratacion en cada vigencia
fiscal, siempre que ello resulte posible, sin contrariar los pardmetros de ejecucion presupuestal o
la mejor conveniencia para el ICFES.

L]
ARTICULO 11. INFORMACION MINIMA REQUERIDA. <Resolucion derogada por el

articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Para establecer las condiciones de la contratacion o los
pliegos de condiciones, las areas usuarias deberan proporcionar la siguiente informacién:

1. La descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones esenciales, como valor y plazo,
la identificacion del contrato a celebrar, y asi como, las especificaciones del bien, obra o servicio
requerido, cantidad de bienes y condiciones de entrega del bien o servicio requerido. De igual
manera se especificaran, si fuere el caso, experiencia técnica requerida por el contratista, la
supervision y las demas propias de la naturaleza del objeto.

3. Los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion. Para este efecto, las
dependencias contaran con el apoyo y asesoria de la Oficina Asesora Juridica.

4. La informacion minima requerida para la elaboracion de los pliegos de condiciones, si fuere el
caso, segun se detalla en el articulo siguiente.

5. El analisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato, indicando con
precision las variables consideradas para calcular el presupuesto de la respectiva contratacion, asi
como su monto y el de los costos para la entidad asociados a la realizacion del proceso de
seleccidn y a la ejecucion del contrato.

6. La identificacion y distribucién de riesgos: Se deberan analizar e identificar los factores de
riesgo previsibles que puedan presentarse durante la ejecucién del contrato, en cuyo caso se
determinara los riesgos que asumira cada una de las partes, y se disefiaran con el fin de prevenir
su ocurrencia.

PARAGRAFO. La contratacion del ICFES entendida desde el momento del inicio del
subproceso de planeacion estara regida por el principio presupuestal constitucional de la
anualidad, de conformidad con el articulo 346 de la Constitucion Politica colombiana y el
Decreto 1957 de 2001; asi las cosas solo se podran adquirir compromisos a 31 de diciembre, de



lo contrario tendra que mediar la aprobacion de las respectivas vigencias futuras.

ARTICULO 12. DEFINICION DE LAS CONDICIONES DE LA CONTRATACION O -
PLIEGOS DE CONDICIONES. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>
Con fundamento en la informacidn previa proporcionada por las &reas usuarias, la Subdireccion
de Abastecimiento y Servicios Generales, elaborara las condiciones de la contratacién o los
pliegos de condiciones, segun el caso, de conformidad con el mecanismo de seleccion que
corresponda, en los cuales se incluird ademas de la informacidn previa a que se refiere el articulo
anterior, las condiciones de la contratacion o los pliegos de condiciones, segun el caso, de
conformidad con el mecanismo de seleccion que corresponda, en los cuales se incluira ademas
de la informacidn previa a que se refiere el articulo anterior, la siguiente:

i. Método de seleccidn del contratista y los criterios para su escogencia.

ii. Requisitos para participar, entre los cuales se podran incluir capacidad juridica, capacidad
administrativa y financiera y experiencia.

iii. Criterios de evaluacion y de seleccion técnica y econdémica de la propuesta (salvo en el caso
de contratacion directa).

iv. Documentos que deberan presentarse con la propuesta.

v. Minuta de contrato.

vi. Cuando sea el caso, garantia bancaria, péliza de seguros u otro tipo de garantia que se exigira.
vii. Causales de rechazo de la propuesta y requisitos subsanables.

viii. Certificado de disponibilidad presupuestal.

ix. Fecha y hora para la recepcion de la propuesta; y mecanismo de recepcion de la misma.

X. Cronograma de las actividades que conlleva el proceso de seleccion hasta la fecha de
suscripcion del contrato.

PARAGRAFO 1o. Para al cumplimiento de los requisitos sobre capacidad juridica y condiciones
de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes, el ICFES podra tener
en cuenta la certificacion que de tales requisitos realicen las CaAmaras de Comercio.

PARAGRAFO 20. La Oficina Juridica adelantara a través de la Subdireccion de Abastecimiento
y Servicios Generales, todos los procesos de contratacion requeridos en el ICFES, efecto para el
cual deberd impartir aprobacion a los formatos y minutas que se implementen con este proposito,
asi como las directrices que se estimen necesarias para agilizar los trdmites de contratacion de la
entidad.

ARTICULO 13. MODIFICACION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS. <Resolucién derogada =
por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Los estudios previos podran ajustarse o modificarse por
el &rea usuaria con posterioridad a la apertura del proceso de seleccion siempre que se trate de
simples ajustes en los montos que no alteren las variables de su estimacion o de cambios en
elementos no esenciales del contrato a celebrar. De ser necesario efectuar ajustes o
modificaciones que afecten los elementos sustanciales del proceso, la entidad debera revocar el



acto de apertura.

[]
ARTICULO 14. TERMINO DE ENVIO DE LA DOCUMENTACION PREVIA,
<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> La documentacidn necesaria
para iniciar cualquier proceso de seleccidn, debera estar a disposicion del Subdirector de
Abastecimiento y Servicios Generales por lo menos con diez (10) dias calendarios antes de
iniciar el respectivo proceso de seleccion.
CAPITULOIV.
DE LAS CUANTIAS.

[]

ARTICULO 15. <Resoluciéon derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Para definir
el proceso de seleccidn del contratista se tendran en cuenta las siguientes cuantias:

1. <Numeral modificado por el articulo 1 de la Resolucion 200 de 2010. El nuevo texto es el
siguiente:> Cuando el valor del bien, obra o servicio a contratar no supere los cincuenta (50)
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMLMV), suscribirdn érdenes de servicio u
ordenes de compra, de conformidad con el procedimiento descrito en el presente manual. En
estos casos no se requerira efectuar proceso de seleccion del contratista.

Notas de Vigencia

- Numeral modificado por el articulo 1 de la Resolucion 200 de 2010, publicada en el Diario
Oficial No. 47.648 de 11 de marzo de 2010.

Legislacion Anterior

Texto original de la Resolucion 127 de 2010:

1. Cuando el valor del bien, obra o servicio a contratar no supere los veinte (20) Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes SMLMV, suscribiran Ordenes De Servicio u 6rdenes
de compra, de conformidad el procedimiento descrito en el presente manual. En estos casos
no se requerira efectuar proceso de seleccion del contratista.

2. <Numeral modificado por el articulo 1 de la Resolucion 200 de 2010. El nuevo texto es el
siguiente:> Cuando el valor del bien, obra o servicio a contratar se supere los cincuenta (50)
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMLMV), sin exceder de los doscientos cincuenta
(250) salarios minimos mensuales legales vigentes (SMLMV) la seleccion del contratista se
efectuara por el mecanismo de Contratacién Directa.

Notas de Vigencia

- Numeral modificado por el articulo 1 de la Resolucion 200 de 2010, publicada en el Diario
Oficial No. 47.648 de 11 de marzo de 2010.

Legislacion Anterior



Texto original de la Resolucion 127 de 2010:

2. Cuando el valor del bien, obra o servicio a contratar se supere los veinte (20) Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes SMLMYV, sin exceder de los doscientos cincuenta
(250) Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes SMLMV la seleccion del contratista se
efectuara por el mecanismo de Contratacion Directa.

3. Cuando el valor del bien o servicio a contratar exceda de doscientos cincuenta (250) Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes SMLMV, hasta los seiscientos (600) Salarios Minimos
Mensuales Vigentes SMLMV, la seleccién del contratista se efectuara por el mecanismo de
Conformacion de Listas Cortas.

4. Cuando el valor del bien o servicio a contratar exceda los seiscientos (600) Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes SMLMV, la seleccion del contratista se efectuara por el mecanismo
de Convocatoria Pablica:

CAPITULO V.

FORMAS DE SELECCION.

[]
ARTICULO 16. FORMAS DE SELECCION DEL CONTRATISTA. <Resolucion derogada

por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Sin perjuicio de la suscripcion de 6rdenes de
compra/servicio, en los casos a los que se refiere el articulo siguiente de este manual, el ICFES
seleccionara a sus contratistas a traves de los siguientes mecanismos: convocatoria publica,
invitacion por lista corta y contratacion directa.

[]
ARTICULO 17. ORDENES DE COMPRA O DE SERVICIO. <Resolucién derogada por el

articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Procede la elaboracion de 6rdenes de compra o servicio,
cuando se trate de adquisiciones 0 compras de bienes, obras y/o servicios que no superen la suma
de cincuenta salarios minimos legales mensuales vigentes (50 SMLMV).

En estos casos, el contrato se perfeccionard cuando el proponente acepte por escrito la orden de
compra o de servicios, previa disponibilidad presupuestal y justificacion de su necesidad. Esta
orden de compra o de servicios si la entidad lo estima necesario, requerira la constitucién de
polizas, el mismo sera objeto de publicacion y debera contener, en forma breve, el objeto del
contrato, el precio, el plazo, la forma de pago y las obligaciones a cargo de las partes.

Las érdenes de compra o de servicio deberan constar en el Plan Anual de Contratacion.

[]
ARTICULO 18. DIRECTORIO DE PROVEEDORES. <Resolucién derogada por el articulo

3 del Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES conformara y actualizara un directorio Interno de
proveedores, el cual podra servir de base para contratar directamente, o para la conformacion de
las listas cortas; cualquier persona podra ser inscrita en el directorio de contratistas del ICFES. El
ICFES podra invitar a contratar a personas no inscritas en dicho Directorio.

El ICFES, a través de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, disefiara e
implementara el formulario para inscribirse en este directorio, teniendo en consideracion las
condiciones que deberan acreditar los Interesados, conforme a las necesidades y requerimientos



de la actividad misional de la empresa.

[]
ARTICULO 19. CONTRATACION DIRECTA. <Resolucién derogada por el articulo 3 del

Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES podra contratar directamente, mediante solicitud de una sola
cotizacion, cuando menos, en los siguientes casos:

a) Cuando la cuantia del contrato sea igual o inferior a 250 salarios minimos legales mensuales
vigentes, cualquiera que sea su naturaleza;

b) Cuando no exista pluralidad de oferentes, no se presenten propuestas, o las recibidas no
cumplan con las reglas establecidas por el ICFES en cualquiera de los procesos de seleccion que
se hubiesen convocado;

c) Cuando se trate de contratos de prestacion de servicios profesionales o consultorias;

d) Cuando se trate de trabajos o servicios que solo determinada persona, natural o juridica pueda
ejecutar o de la adquisicion de bienes, de equipos o elementos que solo determinado proveedor
pueda suministrar;

e) Cuando aun procediendo otro tipo de proceso de seleccion, el Comité de Contratacion
recomiende a la Direccion adelantar la contratacion directa;

f) Aquellos necesarios para apoyar la participacion de ICFES en procesos de seleccion, o en
contrataciones, adelantadas por terceros;

g) Cuando se trate de urgencia extrema o manifiesta, que no permita llevar a cabo los procesos
de seleccion establecidos en el presente manual. La urgencia de la contratacion debe ser
certificada por el Representante Legal del ICFES,;

h) Cuando se trate de la compra o arriendo de bienes inmuebles para el ICFES.

PARAGRAFO. En todos los casos de contratacion directa, el ICFES dejara constancia escrita de
los criterios con base en los cuales se llevé a cabo la eleccion del contratista escogido.

No obstante que para la contratacion directa a la que se refiere el presente articulo no se requiere
mas de una cotizacion, la dependencia respectiva debera realizar al menos un estudio de
mercado, con fundamento en el cual pueda establecerse que las condiciones del contrato a
celebrarse bajo esta modalidad, corresponden con las del mercado. Las consultas que en tal
sentido se realicen, deberdn acompafarse a la documentacion que se aporte para la solicitud de
elaboracion de contrato.

<Ver Notas del Editor> Teniendo en cuenta que el ICFES continta siendo una empresa de
caracter estatal, cuando se trate de la enajenacion de bienes de su propiedad, se procedera
conforme a las reglas establecidas por el Gobierno Nacional para estos casos, particularmente las
contenidas en el Becreto4444de2668* y demas normas que lo complementen o sustituyan.

Notas de Vigencia



- Mediante el articulo 3 de la Resolucidn 214 de 2010, publicada en el Diario Oficial No.
47.674 de 8 de abril de 2010, se suprime de este articulo cualquier alusion a la aplicacién del
Decreto 4444 de 2008, relativo a la enajenacion de bienes del Estado, en el entendido que
dicha disposicion no sera aplicable para el ICFES, méaxime si se considera que en virtud de
su régimen juridico especial este aplicara para estos fines las disposiciones correspondientes
del derecho privado.

[]
ARTICULO 19. <sic, 19A> SOLICITUD DE COTIZACION PARA CONTRATACION

DIRECTA. Cuando el procedimiento de seleccion del contratista se realice a través de la
contratacion directa, se debera enviar al interesado invitacion para presentar oferta para la
contratacion del bien, obra o servicio requerido. La invitacion debera contener las reglas a las
que se sujetaran los contratistas al momento de presentar sus ofrecimientos y debera contener
como minimo las siguientes condiciones:

- Objeto del Contrato

- Condiciones Generales de participacion.

- Caracteristicas técnicas del objeto.

- Documentos a anexar por parte del oferente.

- Forma y lugar para la presentacion del ofrecimiento.
- Formay lugar de comunicaciones.

- Plazo y condiciones de la ejecucion del contrato.

- Garantias que deben constituirse.

PARAGRAFO. Las invitaciones de ofrecimiento no obligan al ICFES a llevar a cabo el proceso
de contratacion, ni a celebrar el contrato correspondiente. Igualmente el ICFES podra en
cualquier momento, antes de la aceptacion, ampliar plazos dentro del proceso de contratacion e
igualmente desistir del proceso de contratacion sin ningun tipo de consecuencia econémica o
responsabilidad para la entidad.

ARTICULO 20. DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA PARA LA CONTRATACION =
DIRECTA. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Para los casos a los
que se refiere el articulo anterior el Contratista debera presentar los siguientes documentos para
la celebracion del contrato:



[PERSONAS NATURALES [PERSONAS JURIDICAS |
[Propuesta o cotizacién del contratista |[Propuesta o cotizacion del contratista |
Certificado de Registro generado por el||Certifjcado de Registro generado por el SICE, en

SICE, en caso de Ser procedente. caso de ser procedente.

Fotocopia del documento de identidad ||Fotocopia del NIT del contratista en caso de

del contratista. poseerlo.

Formatos Unicos de Holja de Vida de |Formatos Ynicos de Hoja de Vida de persona
ersona natural del DAFP juridica del DAFP (www.da p.gov.co?

www.dafp.gov.co).

Fotocopia Ultimos recibos de fa%o de ||Certificado de Existencia y Representacion Legal
salud y pension del contratista persona (|0 documento legal de credcion (ley, decreto o acto
naturdl. administrativo)

Declaracion Juramentada de Bienes c}/ Augorizacion para comprometer a la persona
Rentas y actividad economica privada |/juridica, en caso de ser necesaria.

de la persona natural del DAF
(www.dafp.qov.co).

ertificadq de antecedentes Fotocopia de la cédula de ciydadania del
isciplinarios. _re%(le_sc%ntante legal, en caso de ser persona
juridica.
. Certificado de antecedentes fiscales. ||Certificacion de p_acll%os de los aportes a Jos
- Fotocopia del Registro Unico sistemas de seguridad social integral salud y

Tributario RUT aportes Ipar_aﬁscales suscrito por el representante

legal o revisor fiscal en caso de que la persona
Juridica deba contar con revisor fiscal, en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, es decir, certificado de 10S
ultimos 6 meses.

Fotocopia pasado judicial vigente del ||Certificado de antecedentes disciplinarios de la

contratista. . %ersona uridica. )

Fotocopia Libreta Militar. ertificado de antecedentes fiscales, .
Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT

Fotocopia del Registro Unico de Proponentgs de

ser requerido con"vigencia no mayor de 30 dias.

ARTICULO 21. SELECCION DEL CONTRATISTA POR CONVOCATORIA PUBLICA. =
<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> A traves de la utilizacion de este
mecanismo de seleccidn, se convoca publicamente a participar a nivel internacional, nacional,
regional o local, a personas indeterminadas, a través de la publicacion de avisos de convocatoria,
en cualquier medio idéneo que garantice la publicidad del proceso de seleccion.

El aviso de convocatoria publica podra publicarse en la pagina web de la empresa, en diarios de
amplia circulacion nacional o regional, o en lugares visibles y accesibles de las instalaciones del
ICFES. Y en él se indicardn como minimo las siguientes condiciones:

- Objeto del Contrato

- Caracteristicas técnicas del objeto.

- Plazo y Valor

- Lugar y fecha de presentacion de la oferta.

PARAGRAFO. El aviso indicara a los interesados donde consultar los pliegos de condiciones de
la contratacion, los cuales deberan contener las especificaciones de la contratacién, de acuerdo
con lo indicado en el articulo 12 de este manual.

ARTICULO 22. PROCEDENCIA DEL MECANISMO DE SELECCION DE =
CONTRATISTA POR CONVOCATORIA PUBLICA. <Resolucién derogada por el articulo 3
del Acuerdo 6 de 2015> El ICFES, utilizara el mecanismo de seleccion del contratista por
convocatoria publica, en los siguientes casos:



a) Cuando la cuantia de la contratacion sea superior a 600 S.M.L.M.V

b) Cuando no procedieren la Contratacién Directa o la Seleccion mediante conformacion de
listas cortas;

c¢) Cuando aun procediendo otro tipo de proceso de seleccion, el Comité de Contratacion
recomiende a la Direccion General la contratacion mediante convocatoria publica.

[]
ARTICULO 23. PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA

MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA. <Resolucién derogada por el articulo 3 del
Acuerdo 6 de 2015> Efectuada la publicacion del aviso de convocatoria publica, mencionado en
el articulo 21, el ICFES publicara por un término minimo de cinco (5) dias habiles, los pliegos de
condiciones de la contratacion en la pagina web del ICFES.

Cualquier persona podréa presentar observaciones a los pliegos de condiciones, hasta cinco (5)
dias calendario antes de la fecha sefialada para la recepcion de las propuestas.

El ICFES daréa contestacion a las observaciones recibidas mediante publicacion en su pagina
web, hasta dentro de los dos (2) dias calendarios antes de la fecha de cierre, efecto para el cual
las areas o dependencias técnicas interesadas en el proyecto deberan sustentar las
correspondientes respuestas a las observaciones formuladas por los interesados. En el mismo
término, el ICFES podra modificar los pliegos de condiciones mediante adendo publicado en su
pagina web.

Después de la fecha de cierre, y teniendo en cuenta lo dispuesto en este manual sobre el Comité
Evaluador, el ICFES publicara en la pagina web los informes de evaluacion de los aspectos
técnicos y econdmicos de las propuestas presentadas, por un término de tres (3) dias habiles para
que los oferentes durante dicho término, presenten sus observaciones por escrito en la Secretaria
General del ICFES.

Los proponentes, cuyas propuestas hayan sido objeto de observaciones, podran contestar tales
observaciones en un plazo de dos (2) dias calendario contados a partir de la publicacion de la
respectiva observacion en la pagina web del ICFES. Los proponentes no podran adicionar ni
modificar sus propuestas.

El ICFES expedira el informe final, que incluird un pronunciamiento sobre las observaciones
planteadas a las propuestas y las respuestas a ellas, y la decision sobre la adjudicacion.

PARAGRAFO. Cuando se requiera contratar la adquisicion de bienes muebles o suministro de
los mismos por el procedimiento de convocatoria publica, el ICFES podra, ademas de la
publicacién en la pagina web, formular invitaciones a proveedores o distribuidores mayoristas
para garantizar la concurrencia de oferentes en sus procesos y la calidad de los productos.

[]
ARTICULO 24. SELECCION DEL CONTRATISTA MEDIANTE LA CONFORMACION

DE LISTAS CORTAS. <Resolucién derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> <Ver
Notas de Vigencia> <Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucion 200 de 2010. El
nuevo texto es el siguiente:> El Icfes formulara invitaciones para participar en el proceso de
seleccidn, al menos a tres (3) proveedores, si fuere posible tomados del directorio de proveedores
elaborado por la empresa para tal fin.



La invitacion para presentar propuesta se hara por escrito y debera contener la informacién sobre
la direccién en Internet donde podran consultar los pliegos de condiciones. Los invitados podran
formular observaciones a los mismos en el término que se determine en cada caso. El Icfes podra
modificar los pliegos de condiciones mediante adendo publicado en su pagina web, hasta cinco
(5) dias calendarios antes del cierre.

El Icfes publicaré en su pagina web el informe de evaluacion y la decisién sobre la adjudicacion,
siguiendo los pasos contemplados en este manual sobre el Comité de Evaluacion.

Del Informe de Evaluacién se dara traslado hasta por dos (2) dias habiles para que los
proponentes presenten observaciones, si hay lugar a ellas.

Notas de Vigencia

- Articulo aclarado por el articulo 1 de la Resolucion 214 de 2010, publicada en el Diario
Oficial No. 47.674 de 8 de abril de 2010, 'en el sentido de precisar que la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Conformacion de Listas Cortas, se realizara a partir
de la escogencia de las propuestas presentadas, con ocasién de las invitaciones formuladas
por el ICFES a por lo menos tres (3) proveedores, cuando fuera posible.

'Si ello no fuere posible, en los estudios previos deberan dejarse las respectivas
justificaciones en las que se indiquen las causas que impiden efectuar el minimo de
invitaciones exigidas en este articulo.'

- Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucion 200 de 2010, publicada en el Diario
Oficial No. 47.648 de 11 de marzo de 2010.

Legislacion Anterior
Texto original de la Resolucion 127 de 2010:

ARTICULO 24. Por esta modalidad el ICFES seleccionara al contratista a partir de tres
propuestas, cuando menos, que deben ser presentadas de conformidad con los respectivos
pliegos de condiciones y siempre y cuando se presente una cualquiera de las siguientes
situaciones:

a) Cuando la cuantia de la contratacion oscile entre mas de 250 y hasta 600 S.M.L.M.V

b) Cuando, conforme a justificacién escrita emitida por el jefe de la dependencia usuaria del
servicio requerido, se trate de actividades que en desarrollo del objeto del ICFES, y que por

su naturaleza o complejidad solo se puedan encomendar a personas determinadas y existiere
un nmero plural de ellas, lo cual debe ser el resultado del desarrollo de estudio de mercado;

¢) Cuando aun procediendo otro tipo de proceso de seleccion, el Comité de Contratacion
recomiende a la Direccién General, seleccionar al contratista mediante esta modalidad.

[]
ARTICULO 25. PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA

MEDIANTE LA CONFORMACION DE LISTAS CORTAS. <Resolucién derogada por el
articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> <Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucién 200
de 2010. El nuevo texto es el siguiente:> El Icfes formulard invitaciones para participar en el
proceso de seleccion, al menos a tres (3) proveedores, si fuere posible tomados del directorio de
proveedores elaborado por la empresa para tal fin.



La invitacion para presentar propuesta se hara por escrito y debera contener la informacion sobre
la direccidn en Internet donde podran consultar los pliegos de condiciones. Los invitados podran
formular observaciones a los mismos en el término que se determine en cada caso. El Icfes podra
modificar los pliegos de condiciones mediante adendo publicado en su pagina web, hasta cinco
(5) dias calendarios antes del cierre.

El Icfes publicara en su pagina web el informe de evaluacion y la decision sobre la adjudicacion,
siguiendo los pasos contemplados en este manual sobre el Comité de Evaluacion.

Del Informe de Evaluacién se daré traslado hasta por dos (2) dias hébiles para que los
proponentes presenten observaciones, si hay lugar a ellas.

Notas de Vigencia

- Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucion 200 de 2010, publicada en el Diario
Oficial No. 47.648 de 11 de marzo de 2010.

Legislacion Anterior
Texto original de la Resolucion 127 de 2010:

ARTICULO 25. El ICFES formulara invitaciones para participar en el proceso de seleccion,
al menos a tres (3) proveedores, si fuere posible tomados del directorio de proveedores
elaborado por la empresa para tal fin.

La invitacion para presentar propuesta se hara por escrito y debera contener la informacién
sobre la direccion en Internet donde podran consultar los pliegos de condiciones. Los
invitados podran formular observaciones a los mismos en el término que se determine en
cada caso. El ICFES podra modificar los pliegos de condiciones mediante adendo publicado
en su pagina web, hasta cinco (5) dias calendarios antes del cierre.

El ICFES publicara en su pagina web el informe de evaluacion y la decision sobre la
adjudicacion, siguiendo los pasos contemplados en este manual sobre el Comité de
Evaluacién. En este procedimiento de seleccidon no habré lugar a observaciones al informe de
evaluacion por parte de los proponentes.

[]
ARTICULO 26. PROCEDIMIENTO PARA LA CONFORMACION DE LISTAS CORTAS,

CUANDO NO SE CUENTE CON PROVEEDORES EN EL DIRECTORIO DE LA EMPRESA.
<Resolucidon derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Si no hubieren proveedores en el
directorio de la empresa calificados para la ejecucion del bien obra o servicio requerido, se
seguird el siguiente procedimiento para la conformacion de las listas cortas:

a) Se formulara invitacion a proveedores calificados para la ejecucion del contrato requerido,
pudiendo invitar a personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, de naturaleza publica,
mixta o privada, para que presenten su manifestacion de interés en conformar la lista corta, de la
cual se seleccionara el contratista para la ejecucion del bien obra o servicio;

b) En la invitacion se incluiran las caracteristicas esenciales del contrato, de acuerdo con las
especificaciones indicadas en el articulo 21 de este manual para los avisos de convocatoria
publicape)y la forma de consultar los requisitos habilitantes que deberan acreditar los interesados
en este procedimiento;



c) La invitacion sefalard, el lugar y fecha a donde deberan remitirse las manifestaciones de
interes. El plazo para presentar tales manifestaciones, junto con la documentacion requerida para
acreditar los requisitos habilitantes exigidos para la conformacién de las listas, no podréa exceder
de cinco (5) dias habiles contados a partir del recibo de la invitacion;

d) Recibidas las manifestaciones de interés, deberan trasladarse de inmediato al Comité
Evaluador para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos, quienes cuentan
con un plazo maximo de tres (3) dias habiles, para realizar dicha verificacion. Este plazo puede
ampliarse hasta por un término igual, cuando haya necesidad de solicitar a los interesados
documentacion complementaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes

e) <Literal modificado por el articulo 3 de la Resolucion 200 de 2010. El nuevo texto es el
siguiente:> El informe del comité evaluador se remitira a la Subdireccion de Abastecimiento y
Servicios Generales, quien consolidara el informe de conformacion de la lista corta con los
proveedores habilitados, a quienes se comunicara tal determinacién. A dicho informe se le dara
traslado por un (1) dia habil para que presenten sus observaciones, si hay lugar a ellas.

Notas de Vigencia

- Literal modificado por el articulo 3 de la Resolucién 200 de 2010, publicada en el Diario
Oficial No. 47.648 de 11 de marzo de 2010.

Legislacion Anterior

Texto original de la Resolucion 127 de 2010:

e) El informe del comité evaluador se remitird a la Subdireccion de Abastecimiento y
Servicios Generales, quien proyectara el acto administrativo conformando las listas cortas
con los proveedores habilitados, a quienes se comunicara tal determinacion.

PARAGRAFO. Conformada la lista corta de los proveedores calificados para participar en
determinado tipo de contratacidn se dara aplicacion al procedimiento descrito en el articulo
anterior.

CAPITULO V <SIC>.

PRESENTACION Y EVALUACION DE PROPUESTAS.

ARTICULO 27. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS. <Resolucion derogada por el =
articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Las propuestas se deberan presentar por escrito, en la formay
oportunidad que se indigue en el documento que establezca las condiciones de la contratacion o
en los pliegos de condiciones, segun el procedimiento de seleccidn que corresponda. En estos
documentos se podra autorizar la presentacion de propuestas alternativas, indicando de manera
claray precisa las condiciones para su evaluacion y aceptacion.

Se podran autorizar la presentacion de propuestas por correo certificado, fax, en mensaje de
datos y por medios electronicos, siempre y cuando aquellas cumplan los requisitos establecidos
en el documento que establezca las condiciones de la contratacién o en los pliegos de
condiciones.

En todas las propuestas se exigira la manifestacion expresa del oferente en la que conste que



conoce y acepta las condiciones de la contratacion, asi como la reglamentacién contenida en este
Manual de Contratacion.

[]
ARTICULO 28. CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS. <Resolucion derogada por el

articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES verificara el cumplimiento de los requisitos de
participacion que se hayan exigido las condiciones de la contratacion o los pliegos de
condiciones, segun el caso, hara las comparaciones mediante el cotejo de los ofrecimientos
recibidos y la consulta de precios y condiciones de mercado; ademas, considerara los resultados
de las asesorias internas o externas que estime conveniente solicitar, y finalmente aplicara los
factores de evaluacion que se hubieren establecido en cada caso.

La evaluacion de las propuestas seréa realizada por un Comité Evaluador. Lo anterior, sin
perjuicio de la posibilidad de contratar el desarrollo de esta actividad con un tercero. La
evaluacion de las propuestas se debe realizar teniendo en cuenta los requisitos, los factores, su
ponderacion y el procedimiento establecido en las condiciones de la contratacion o los pliegos de
condiciones, segun el caso, y dentro del plazo que se haya sefialado, el cual se podra ampliar por
el término que el ICFES estime necesario, en tanto las propuestas se mantuvieren vigentes.

Durante el periodo de evaluacion, el ICFES podra solicitar los documentos, certificados y/o
aclaraciones que considere convenientes con el fin de subsanar aquellos requisitos relativos al
proponente, que, luego de la verificacion correspondiente considerare necesarios.

Con ocasion de lo anterior, no se podra variar la identidad del proponente. Seran subsanables,
antes de la decision de celebrar el contrato con un proponente determinado, los aspectos de
forma de la propuesta (tales como autenticaciones, apostille, idioma, errores de la garantia de
seriedad o fallas en la misma respecto de lo exigido, entre otros) o la omisién en ella de la
acreditacion de condiciones preexistentes al momento de presentacion de la propuesta y que por
lo tanto pueden ser objeto de verificacion (tales como certificaciones, calidades del personal
ofrecido, entre otras), y en general todos aquellos aspectos que permitan realizar la comparacion
objetiva de las propuestas recibidas, sin que se afecte la asignacion de puntaje conforme a las
condiciones de la contratacion o los pliegos de condiciones, segun el caso,

PARAGRAFO. Criterios de Calificacion. Para la calificacion de los ofrecimientos, se tendra en
cuenta, de acuerdo con el tipo de contratacion, asi como del bien o servicio a adquirir, factores
como la experiencia, el plazo, el cumplimiento en contratos anteriores, la calidad del bien o
servicio, las capacidades técnicas, la organizacion, infraestructura y equipos de los proponentes u
oferentes o el precio.

Los factores correspondientes quedaran consignados en los documentos que establezcan las
condiciones de la contratacion o en los pliegos de condiciones, segun el caso.

Para efectos de establecer los factores a utilizar en cada proceso de contratacion, para identificar
la propuesta méas favorable para los intereses del ICFES, y la ponderacidn que se asignara a los
mismos, se debera evaluar la combinacion de factores de seleccion que haga posible satisfacer
las respectivas necesidades con el mejor resultado en términos de costo-beneficio; con base en
este andlisis se identificaran y ponderaran los factores que se deben prever en el Pliego de
Condiciones para la correspondiente evaluacion e identificacion de la propuesta més favorable
(mejor negocio) para el ICFES.

Se podran tener en cuenta, entre otros, los siguientes factores:



-- Experiencia del proponente (en contrataciones tales como prestacion de servicios
profesionales, consultorias)

-- Equipos ofrecidos

-- Personal técnico propuesto

-- Tecnologia ofrecida

-- Calidad del servicio post-contractual

-- Aseguramiento o gestién de la calidad

-- Cumplimiento de normas técnicas

-- Transferencia de tecnologia y actualizacion tecnoldgica
-- Valor revisado de la propuesta

Ademas de los factores anteriores, siempre se tendra en cuenta la participacion
nacional/extranjera (origen de bienes y servicios) conforme a lo previsto en la Ley 816 de 2003,
y el cumplimiento en contratos anteriores - evaluacioén de desempefio de proveedores y
contratistas.

[]
ARTICULO 29. DECISION DE CELEBRACION DEL CONTRATO. <Resolucion derogada

por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Dentro del plazo previsto en las condiciones de la
contratacion o en los pliegos de condiciones, segun el caso, el ICFES debera manifestar la
decision de celebrar el contrato con un proponente determinado. Dicho plazo podré prorrogarse,
siempre que este no se hubiere vencido y las propuestas se mantuvieren vigentes. La decision de
contratar se manifestara de la siguiente manera, de acuerdo al tipo de contratacion:

a) Para los casos de contratacion directa, la aceptacion de la propuesta y consecuente decision de
contratar, se podran efectuar a través de un mensaje de datos, fax o cualquier otro procedimiento
comercial aceptado en este tipo de contrataciones;

b) En los casos de convocatoria publica y conformacion de listas cortas, la adjudicacion del
contrato se efectuara por acto administrativo motivado, que se comunicara a los participantes en
el respectivo proceso de seleccion y el cual no es susceptible de recursos por la via gubernativa.

Si el proponente con quien se decide contratar no acepta dicha decision y/o no suscribe el
contrato dentro del término previsto para el efecto en el documento en el que se hubieren
establecido las condiciones de la contratacion o en los pliegos de condiciones, segun el caso, el
ICFES podra contratar, dentro de los ocho (8) dias siguientes, con el proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta fuere favorable para la Empresa y estuviere
vigente a la fecha.

Si este tampoco suscribe el contrato, dentro del plazo previsto en la comunicacion respectiva, se
aplicaran las mismas reglas con los siguientes proponentes en el orden de elegibilidad, en tanto
existan mas propuestas favorables y sin perjuicio de la responsabilidad de indemnizar los
posibles perjuicios que adquirid el proponente al presentar su oferta y de hacer efectiva la
garantia de seriedad de esta.



ARTICULO 30. DECLARACION FALLIDA DEL PROCESO DE SELECCION. =
<Resolucidon derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES podré declarar fallido
el proceso de seleccidn cuando de conformidad con los requisitos y factores establecidos en los
pliegos o documentos de la contratacion, ninguna propuesta sea admisible y/o favorable. La
decision correspondiente se adoptara por resolucion motivada y se comunicara a los proponentes
en la forma y términos indicados para el efecto en el C. C. A.

[]
ARTICULO 31. SUSPENSION Y CANCELACION DEL PROCESO DE SELECCION.

<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES podra suspender el
proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, cuando aparezcan circunstancias técnicas,
operativas, econdémicas, de mercado, o de fuerza mayor, orden de autoridad, acto irresistible de
terceros o razones de utilidad o conveniencia que puedan justificar esta decision.

La decision de suspender y/o cancelar el proceso se adoptara por resolucién motivada expedida
por el Director General o su delegado y se comunicara a los interesados en la forma y términos
indicados para el efecto en el C. C. A. Si existen razones que asi lo justifiquen, el proceso de
seleccién podré incluso ser cancelado.

CAPITULO VL.
ORGANOS ASESORES.
) _ []
ARTICULO 32. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Seran
drganos de asesoria en los procesos de contratacion del ICFES, los siguientes: EI Comité de
Contratacion y el Comité de Evaluacion
[]

ARTICULO 33. COMITE DE CONTRATACION. <Resolucion derogada por el articulo 3
del Acuerdo 6 de 2015> Este comité se reunird para adoptar decisiones relacionadas con
procesos contractuales en los siguientes casos:

a) Cuando el mecanismo de seleccion del contratista se hubiese efectuado por convocatoria
publica;

b) Cuando se trate de contratos cuya cuantia sea superior a seiscientos (600) Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes - SMLMV;

¢) Cuando el Director General o su delegado y/o la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales lo soliciten.

Concordancias
Resolucion ICFES 613 de 2010
) ) ) ) []
ARTICULO 34. CONFORMACION DEL COMITE DE CONTRATACION. <Resolucion

derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EL Comité de Contratacion del ICFES estara
conformado por los siguientes miembros:

1. El Director General o su delegado, con voz y voto, y quien lo presidira.



2. El Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion o su delegado, con voz y voto.

3. El Jefe de la Oficina de Control Interno o su delegado, con voz y sin voto.

4. El Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales o su delegado, con voz y voto.
5. El Subdirector del Area Usuaria o su delegado, con voz y voto.

6. El Jefe de la Oficina Asesora Juridica o su delegado, con voz y voto.

PARAGRAFO 1°. El Director podra delegar en cualquiera de los Directores Técnicos, en el
Secretario General, o en los Subdirectores, salvo en el Jefe de la Oficina Asesora Juridica o en el
Subdirector del area usuaria.

PARAGRAFO 2°. La Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales o su delegado sera
el Secretario del Comité, responsable de citar a los miembros, preparar los documentos para su
consideracion, elaborar las actas y producir las comunicaciones necesarias para informar a las
Areas Usuarias sobre las recomendaciones emitidas por el Comité y adoptadas por el funcionario
competente.

ARTICULO 35. MECANISMOS DE DELIBERACION DEL COMITE DE -
CONTRATACION. <Resolucién derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI Comité
de Contratacion deliberara con la asistencia de la mitad méas uno de sus miembros, previa
convocatoria del Secretario, por lo menos con dos (2) dias de anticipacion, via correo electronico
o memorando, en el cual se especifique la fecha, hora y asuntos a tratar. Sin perjuicio del plazo
previsto para la citacion y por necesidades de la contratacion, esta podra hacerse en un tiempo
menor al anteriormente indicado. Las decisiones se adoptaran con el voto favorable de la
mayoria de los asistentes.

ARTICULO 36. FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION. <Resolucion
derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI Comité de Contratacién cumplira las
siguientes funciones:

1. Asesorar a la direccion general o quienes tuviesen delegacion para contratar en representacion
del ICFES, en las decisiones que deban adoptarse con relacion a los procesos de seleccion de
contratistas, contratos, sus adiciones, prorrogas o modificaciones, y en general sobre todos los
temas contractuales que se traten en el Instituto.

2. Realizar recomendaciones sobre las decisiones que deban adoptarse respecto de situaciones
complejas que se presenten durante la etapa pre-contractual, contractual y postcontractual.

3. Realizar recomendaciones sobre la procedencia de anticipos o pagos anticipados.

4. Recomendar las modificaciones que deban efectuarse a los estudios previos elaborados por las
areas usuarias, cuando en razén a la complejidad de la contratacion la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales le solicite su pronunciamiento al respecto

5. Brindar acompafiamiento durante el proceso de seleccion a las Areas Usuarias, al Comité de
evaluacién y a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, cuando asi lo requieran.

[



ARTICULO 37. COMITE EVALUADOR. <Resolucion derogada por el articulo 3 del
Acuerdo 6 de 2015> <Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucién 214 de 2010. El
nuevo texto es el siguiente:> Este Comité realizara la evaluacion de los proveedores y de las
propuestas que se reciban con ocasion de los procedimientos para seleccion de contratistas
efectuados mediante convocatoria publica o conformacion de listas cortas.

Su conformacion serd la siguiente:

1. El Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales, realizara la evaluacion juridica de las
propuestas, con el visto bueno de la Oficina Asesora Juridica

2. El jefe de la dependencia usuaria del bien o servicio a contratar, realizarg la evaluacion técnica
y/o econdmica de las propuestas, y

3. El Subdirector Financiero y Contable, quien sera el encargado de realizar la evaluacion
financiera de las propuestas.

PARAGRAFO 1o. Los integrantes de este Comité estaran sujetos a las inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de intereses legales, descritos en la Constitucion y la ley.”.

PARAGRAFO 20. Cuando el 4rea usuaria sea la Subdireccion de Abastecimientos y Servicios
Generales, aquella realizara la evaluacion técnica y/o econémica de las propuestas, y la Oficina
Asesora Juridica, realizara la evaluacion juridica.

Notas de Vigencia

- Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucion 214 de 2010, publicada en el Diario
Oficial No. 47.674 de 8 de abril de 2010.

Legislaciéon Anterior

Texto original de la Resolucion 127 de 2010:

ARTICULO 37. Este Comité realizara la evaluacion de los proveedores y de las propuestas
que se reciban con ocasién de los procedimientos para seleccidn de contratistas efectuados
mediante convocatoria publica o conformacién de listas cortas.

Su conformacion sera la siguiente:

1. El Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales, realizara la evaluacion juridica de
las propuestas, con el visto bueno de la Oficina Asesora Juridica.

2. El jefe de la dependencia usuaria del bien o servicio a contratar, realizara la evaluacion
técnica de las propuestas y

3. El Subdirector Financiero y Contable encargado de realizar la evaluacién econémicay
financiera.

PARAGRAFO. Los integrantes de este Comité estaran sujetos a las inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de intereses legales, descritos en la Constitucion y la ley.

[]
ARTICULO 38. FUNCIONES COMITE EVALUADOR. <Resolucion derogada por el

articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI Comité Evaluador cumplird las siguientes funciones:



1. Revisar los pliegos de condiciones y los documentos en los cuales se definan las condiciones
de la contratacion, de acuerdo con la informacién proporcionada por las Areas Usuarias.

2. Evaluar y calificar las propuestas presentadas dentro del proceso de seleccidn, de manera
objetiva, cifiendose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones y los
documentos en los que se hubiesen definido las condiciones de la contratacion.

3. Verificar el cumplimiento de los documentos habilitantes.

5. Recomendar al Director General o su delegado el sentido de la decisién a adoptar de
conformidad con la evaluacion efectuada.

6. Analizar de manera objetiva si el valor de la oferta resulta artificialmente bajo, haciendo uso
de la comparacion de los precios consignados en el SICE o precios del mercado, segln sea la
naturaleza del asunto a contratar; a fin de requerir al oferente a que explique las razones en las
cuales sustenta el valor ofertado.

7. El Comité podré solicitar a cada proponente las aclaraciones que consideren necesarias y estas
no podran modificar o mejorar la propuesta presentada.

[]
ARTICULO 39. INFORMES DE EVALUACION. <Resolucion derogada por el articulo 3

del Acuerdo 6 de 2015> El Comité deliberara con la asistencia de todos sus miembros. Las
decisiones seran tomadas por mayoria, y constaran en un acta que debera ser aprobada al
finalizar la sesion correspondiente, la cual contendr el informe de evaluacion, que sera
publicado en la pagina web.

PARAGRAFO 1°. Para el procedimiento de seleccion por convocatoria publica, una vez
publicado el informe de evaluacion en la pagina web de la entidad, se recibiran observaciones de
los proponentes, y se dara aplicacion al procedimiento descrito para este caso en el articulo 23 de
la presente resolucion.

PARAGRAFO 2°. En el procedimiento de invitacion por lista corta, el informe de evaluacion
sera presentado por el Comité Evaluador, al Representante Legal del ICFES con la
recomendacion que sea del caso y la publicacion que se hace en la pagina web del informe de
evaluacién, el cual incluird la decision sobre la adjudicacién o no del contrato.

PARAGRAFO 3°. El carécter de asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del
ejercicio de la labor encomendada. En el evento en el cual el Director General del ICFES o su
delegado no acoja la recomendacion efectuada por el comité evaluador, debera justificarlo en el
acto administrativo con el que culmine el proceso.

CAPITULO VILI.
FORMA Y PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

i []
ARTICULO 40. FORMA Y PERFECCIONAMIENTO DE LOS CONTRATOS.

<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Todos los contratos que celebre
el ICFES deberan constar por escrito y se perfeccionaran con la suscripcion por las partes.

La minuta del contrato podra ser objeto de ajustes acordados con el proponente seleccionado,



solo en cuanto tales ajustes no afecten las condiciones que fueron objeto de comparacion pare
seleccionar al contratista, ni se modifiquen los requisitos exigidos para participar.

[]
ARTICULO 41. MINUTAS Y MODELOS. <Resolucion derogada por el articulo 3 del
Acuerdo 6 de 2015> EI Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES
determinara las minutas y modelos que deban utilizarse para la celebracion de los contratos o
convenios, previa consulta con la Oficina Asesora Juridica, en cuanto sea pertinente.

[]

ARTICULO 42. REQUISITOS PARA LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.
<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Los contratos que celebre el
ICFES requeriran para su ejecucion:

a) La aprobacién de la garantia bancaria, péliza de seguros, u otro tipo de garantia, segun haya
sido contemplado en los pliegos de condiciones o documentos de la contratacion, segun el caso;

b) Registro presupuestal;

c) Publicacion del contrato en el Diario Unico de Contratacion Estatal y en la pagina web de la
empresa.

ARTICULO 43. PUBLICACION DE LOS CONTRATOS. <Resolucion derogada por el =
articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Perfeccionado el contrato el ICFES efectuara su publicacién
en la pagina web de la empresa, particularmente para aquellos contratos cuya cuantia sea igual o
superior a cincuenta (50) salarios minimos legales mensuales vigentes, incluso los convenios o
contratos interadministrativos.

[]
ARTICULO 44. IMPUESTO DE TIMBRE. <Resolucion derogada por el articulo 3 del

Acuerdo 6 de 2015> Este impuesto nacional, se causara sobre los instrumentos publicos y
documentos que se otorguen fuera del pais pero que se ejecuten en el territorio nacional o
generen obligaciones en el mismo, en los que se haga constar la constitucion, existencia,
modificacion o extincion de obligaciones, al igual que su prorroga o cesion, cuya cuantia sea
superior a seis mil (6.000) Unidades de Valor Tributario -UVT, en los cuales intervenga como
otorgante, aceptante o suscriptor el ICFES.

La tarifa del mencionado impuesto sera la sefialada en el Estatuto Tributario para cada anualidad.

Para lo anterior se tendra en cuenta que las entidades de derecho publico estan exentas de pago
del impuesto de timbre nacional. Cuando en una actuacion o en un documento intervengan
entidades exentas y personas no exentas, las Gltimas deberan pagar la mitad del impuesto de
timbre, salvo cuando la excepcion se deba a la naturaleza del acto o documento y no a la calidad
de sus otorgantes.

Para el pago del impuesto se tendré en cuenta:

1. El pago debe efectuarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, siguiendo el procedimiento que para tal fin se establezca por parte de la Subdireccion
Financieray Contable del ICFES.

2. Latarifa aplicable sera la que sefiale la ley vigente al momento de suscripcion del contrato.



3. La base gravable corresponde a la cuantia del respectivo contrato, sin incluir el impuesto sobre
las ventas.

El incumplimiento de esta obligacion le acarreara el pago de las sanciones en que haga incurrir al
ICFES por extemporaneidad o correccion de las declaraciones del impuesto de timbre.

[]
ARTICULO 45. MODIFICACION DEL CONTRATO. <Resolucién derogada por el articulo

3 del Acuerdo 6 de 2015> Si durante la ejecucion del contrato, es necesario introducirle
modificaciones, para evitar la paralizacion o la afectacidn grave del servicio pablico, las partes
de comun acuerdo podran efectuarlas, efecto para el cual suscribiran el correspondiente
documento.

La modificacion podré consistir en la supresion o adicion de trabajos, suministros, servicios u
obras. Estas modificaciones no podran alterar el valor del contrato en un cincuenta por ciento
(50%) del valor inicial. En este caso, el contratista podra renunciar a la continuacion de la
ejecucion y se ordenara la liquidacion del contrato. EI ICFES debera adoptar de manera
inmediata las medidas que fueren necesarias para garantizar la terminacion del objeto
contractual.

Las modificaciones podran ser solicitadas por cualquiera de las partes, por escrito debidamente
justificado y avalado por el supervisor y podran referirse a la prorroga, modificaciones especiales
de algunas de las obligaciones del contrato o adiciones en valor.

Dichas modificaciones daran lugar a la actualizacion o ampliacion de la garantia Gnica,
publicacién y pago del impuesto de timbre, segun el caso.

L]
ARTICULO 46. PRORROGA DEL PLAZO. <Resolucién derogada por el articulo 3 del

Acuerdo 6 de 2015> A los contratos se les podra prorrogar su plazo, de acuerdo al analisis
efectuado de las condiciones y ejecucion contractual, para desarrollar las actividades que se
hayan visto interrumpidas o que no se han podido cumplir por causa ajena al contratista.

En este evento al igual que cualquier otra modificacién debera existir la debida justificacion,
informe del supervisor y la especificacion del término de la prérroga.

El plazo es diferente a la vigencia del contrato. Por plazo se entiende el periodo de tiempo dentro
del cual el contratista se comprometi6 a desarrollar las obligaciones contractuales y cumplir con
el objeto contractual; la vigencia, comprende el plazo del contrato y el término para su
liquidacidn; es decir hasta tanto no este liquidado, el contrato se entiende vigente.

La prérroga dara lugar a la ampliacién de la garantia Unica y publicacién del contrato en los
términos previstos en el presente manual.

[]
ARTICULO 47. ADICION EN VALOR. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo

6 de 2015> Si las modificaciones requeridas dentro de un contrato suscrito por el ICFES
ocasionan un mayor costo del contrato, se deberd solicitar la adicién en valor, la cual, en ningin
caso podra superar el cincuenta 50% del valor inicial.

Dichas adiciones daran lugar a la actualizacién o ampliacion de la garantia Unica, publicacién y
pago del impuesto de timbre, segln el caso.



El ICFES, procurara que las mencionadas adiciones sean excepcionales.

[]
ARTICULO 48. SUSPENSION. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de

2015> Cuando durante el desarrollo del contrato se presenten circunstancias de fuerza mayor,
caso fortuito, o alguna circunstancia ajena a la responsabilidad del contratista, que impida la
normal ejecucion del mismo, se podra suspender el término de ejecucion del contrato, para lo
cual se levantara un acta motivada suscrita por las partes. EI término de la suspension debe ser
determinado o determinable, preferiblemente se indicara la fecha de suspension y reanudacion
del contrato.

El contratista, debera informar a la aseguradora este hecho y una vez se reinicie la ejecucién
ampliar la garantia Unica.

ARTICULO 49. SUSTITUCION DE MIEMBROS DEL EQUIPO DE TRABAJO.

<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Con posterioridad a la
adjudicacion del contrato, el contratista podra sustituir algin miembro del equipo de trabajo,
previa autorizacion del area usuaria respectiva del ICFES, siempre que el nuevo miembro
propuesto cuente con calidades iguales o superiores a las exigidas en el documento que define las
condiciones del contrato o en los pliegos de condiciones, segun el caso, respecto del miembro del
equipo a quien reemplaza.

ARTICULO 50. SOLICITUD Y TRAMITE DE PRORROGAS Y ADICIONES. =
<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Las prorrogas y adiciones a los
contratos celebrados por el ICFES, deberan solicitarse al Subdirector de Abastecimiento y
Servicios Generales, por lo menos con quince (15) dias habiles de anticipacion a la fecha de
vencimiento del plazo del contrato, excepto cuando el plazo fuere inferior, en cuyo caso, la
solicitud se efectuara con un término no inferior a cinco (5) dias habiles.

La solicitud de la prérroga o adicién en valor del contrato, debera contar con el visto bueno del
Ordenador del Gasto y la documentacion que debe acompafiarla se sujetara a lo descrito en los
articulos anteriores, se remitira por parte del Area Usuaria del ICFES encargada de la ejecucion
del contrato, al Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales, para el trdmite
correspondiente.

ARTICULO 51. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. <Resolucion =
derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES podra estipular en los contratos la
posibilidad de acudir al arreglo directo y a la conciliacion, como mecanismos alternativos de
solucion de conflictos.

En caso de que estos mecanismos para la solucion de controversias llegasen a fracasar, se acudira
a la jurisdiccion competente.

[]
ARTICULO 51. EXPEDIENTE UNICO. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo

6 de 2015> Todo proceso de contratacion contard con un expediente en el que se archivaran la
totalidad de los documentos relativos al mismo, incluyendo los de ejecucion, pagos, interventoria
0 supervision y liquidacion del contrato.



Todas las dependencias que tengan o reciban dicha documentacion deberan remitirla a la
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES. Los documentos que consten
en medio magnético también deberan formar parte del expediente.

ARTICULO 52. ARCHIVO Y CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS =
CONTRATOS. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> La custodia 'y
organizacion de los expedientes de los contratos que se celebren, seran responsabilidad de la
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, por lo cual los préstamos de
los expedientes deberan ser solicitados por escrito, y registrados en la tarjeta del contrato que
debe contener numero de contrato, contratista, fecha de préstamo, fecha de recibo y firma de la
persona a la que se le entrega.

Cuando los contratos se encuentren en ejecucion deberan reposar en la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, el cual archivara la carpeta del contrato
original con sus antecedentes y desarrollo.

Realizada la liquidacion del contrato; es decir, una vez firmada y notificada el acta de
liquidacidn, la carpeta del contrato original con todos sus antecedentes debera permanecer por el
tiempo determinado en las tablas de retencion documental y en su oportunidad se remitira al
Archivo Central del Instituto para su custodia.

ARTICULO 53. NUMERACION DE LOS CONTRATOS. <Resolucién derogada por el =
articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> La forma mediante el cual se enumeraran los contratos sera en
orden consecutivo, ascendente. Igualmente los procesos de seleccion se enumeraran de manera
ascendente y consecutivo dependiendo del procedimiento de seleccidn, iniciando en cada
vigencia desde el numero 1, hasta el ultimo que corresponda al 31 de diciembre de dicha
vigencia, anteponiendo las letras que identifican el tipo de proceso de seleccion, luego el nimero
del contrato y por ultimo el afio.

Los procesos de seleccion se identificardn de la siguiente manera: Contratacion Directa CD;
Orden de Compra o Servicios OCS; Convocatoria Publica CP; Conformacion de listas cortas:
CLC.

CAPITULOVIIL.

GARANTIAS CONTRACTUALES.

L]
ARTICULO 54. CONSTITUCION DE GARANTIAS. <Resolucién derogada por el articulo

3 del Acuerdo 6 de 2015> El ICFES a través de sus areas usuarias determinara la necesidad de
exigirlas, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago

La garantia unica, tiene por objeto respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones que surjan a cargo de los contratistas frente al ICFES, por razén de la celebracion,
ejecucion y liquidacion de contratos estatales. Por tanto, con sujecion a los términos del
respectivo contrato debera cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista en los términos de la respectiva garantia.

Sin perjuicio del coaseguro en el caso de las entidades aseguradoras, la garantia podra ser
expedida por una o mas entidades legalmente facultadas para hacerlo.



[]
ARTICULO 55. DE LOS RIESGOS QUE DEBE COBIJAR LA GARANTIA UNICA.
<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> La garantia debe ser suficiente
de acuerdo con las distintas clases de obligaciones amparadas.

Se incluiran Gnicamente como riesgos amparados aquellos que correspondan a las obligaciones
y, prestaciones del respectivo contrato, tales como: Seriedad de la Oferta; buen manejo y correcta
inversion del anticipo o pago anticipado; Cumplimiento del contrato; Estabilidad de la obra;
Calidad del bien o servicio; Correcto funcionamiento de los equipos; Pago de salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones.

En los contratos de obra y en los demas que considere necesario el ICFES se cubrira igualmente
la responsabilidad civil frente a terceros derivada de la ejecucion del contrato a través de un
amparo autébnomo contenido en pdliza anexa.

La garantia de salarios y prestaciones sociales del personal que el contratista emplee en el pais
para la ejecucion del contrato se exigira en todos los contratos de prestacion de servicios y
construccién de obra en los cuales de acuerdo con el contrato, el contratista emplee terceras
personas para el cumplimiento de sus obligaciones, asi como en los demas en que el ICFES lo
considere necesario en virtud del articulo 34 del Cadigo Sustantivo del Trabajo.

L]
ARTICULO 56. SUFICIENCIA DE LAS GARANTIAS UNICAS. <Resolucion derogada
por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Para evaluar la suficiencia de las garantias se aplicaran
las siguientes reglas:

a) El valor del amparo de anticipo o pago anticipado debera ser equivalente al ciento por ciento
(100%) del monto que el contratista reciba a titulo de anticipo o pago anticipado, en dinero o en
especie para la ejecucion del mismo.

b) El valor del amparo de cumplimiento no seré inferior al monto de la clausula penal pecuniaria
ni al 10% del valor del contrato;

e) El valor del amparo de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones sera igual cuando
menos al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y debera extenderse por el término de
vigencia del contrato y tres afios mas.

d) El valor de los amparos de estabilidad de la obra, calidad del bien o servicio y correcto
funcionamiento de los equipos, ha de determinarse en cada caso con sujecion a los términos del
contrato con referencia en lo pertinente al valor final de la obra, bien, servicio contratado u
objeto del contrato.

La vigencia de los amparos de estabilidad de la obra, calidad de la obra o servicio suministrado,
provision de repuestos y accesorios debera cubrir cuando menos por el lapso en que de acuerdo
con el contrato y la legislacion civil o comercial, el contratista debe responder por la garantia
minima presunta, por vicios ocultos, garantizar el buen funcionamiento de los bienes
suministrados, responder por la estabilidad de la obra o asegurar el suministro de repuestos y
accesorios.

El término del amparo de estabilidad de la obra lo determinara el ICFES segun la naturaleza del
contrato y no sera inferior a cinco afos, salvo que la entidad contratista justifique técnicamente la
necesidad de una vigencia inferior.



La garantia de cumplimiento garantizara también el cumplimiento de las obligaciones de
transferencia de conocimientos y de tecnologia, cuando en el contrato se hayan previsto tales
obligaciones.

El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por razon de
siniestros.

De igual manera, en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su
vigencia debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia.

ARTICULO 57. DE LA APROBACION DE LA GARANTIA UNICA. <Resolucion =
derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES s6lo aprobara la garantia que con
sujecion a lo dispuesto en el respectivo contrato, ampare el cumplimiento idéneo y oportuno
conforme a lo dispuesto en los articulos precedentes.

El ICFES al aprobar la garantia debera abstenerse en todo caso, de emplear practicas
discriminatorias.

CAPITULO IX.
SUPERVISION DEL CONTRATO.

[]
ARTICULO 58. OBJETIVOS DE LA SUPERVISION. <Resolucion derogada por el articulo

3 del Acuerdo 6 de 2015> Dentro de la ejecucidn contractual, la supervision tiene los siguientes
objetivos:

1. Controlar: Realizar una labor de inspeccion, asesoria, supervision, comprobacion y evaluacion
del contrato, labor planeada con el fin de establecer si la ejecucidon se ajusta a lo pactado.

2. Exigir: En la medida que la funcion de la Supervision o Interventoria encuentre que en el
desarrollo de la relacion contractual no se esta cumpliendo estrictamente con las clausulas
pactadas, adquiere la obligacion de exigir al Contratista el debido cumplimiento de los términos
y condiciones contractuales y las garantias constituidas para dicho fin.

3. Colaborar: El Interventor o Supervisor y el Contratista conforman un grupo de trabajo de
profesionales idoneos, en cuya labor de conjunto se presentan dificultades que se resuelven con
razones de orden técnico y logico. El Interventor o Supervisor en consecuencia desarrollara
mejor su funcién integrandose a dicho equipo, sin que ello signifique, renuncia al ejercicio de sus
atribuciones y responsabilidades especificas o pérdida de su autonomia e independencia frente al
Contratista.

4. Prevenir: Consiste en establecer que el control no esta destinado exclusivamente a sancionar el
incumplimiento de las obligaciones, sino a corregir los conceptos erréneos, impidiendo que se
desvie el objeto del contrato. Para que la supervision o interventoria logre este objetivo se hace
necesario que extienda su labor a una evaluacién previa al inicio de la ejecucion del contrato.

5. Verificar: Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen mediante el control de la
ejecucion del contrato para poder establecer su situacién y nivel de cumplimiento, esta realidad
se concreta mediante la aplicacion de correctivos, la exigencia del cumplimiento de lo pactado,



la solucion de los problemas y la absolucion de dudas; teniendo como principio basico las
relaciones en el trabajo. Para ello, la Supervision o Interventoria no debera desconocer los limites
de sus atribuciones, incursionando en campos donde los Contratistas sean autbnomos y ademas
se apersonara con diligencia de las solicitudes que deba atender.

6. Representacion: Representar al ICFES para la adecuada ejecucion de los contratos apoyandose
en el area usuaria o la subdireccion de Abastecimiento y servicios Generales sin ir en contra de la
mision y los valores de la entidad.

7. Informar: Realizar los respectivos reportes a los entes de control referente a la suscripcion y
ejecucion de los contratos y/o convenios con Organismos Internacionales.

[]
ARTICULO 59. ALCANCE. <Resolucién derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

Este subproceso inicia con la comunicacion que hace la Subdireccidn de Abastecimiento y
Servicios Generales del ICFES al supervisor informando sobre el cumplimento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucién del contrato. Posteriormente, el supervisor informara al
contratista que ha iniciado el plazo de ejecucion o suscribira el acta de inicio, segun se considere
pertinente de acuerdo con el objeto del contrato y ejercera el control sobre la ejecucion del
mismo, siguiendo lo dispuesto para este fin y culminando su labor con el informe final de
ejecucion, para proceder con su liquidacion por parte del Subdirector de Abastecimiento y
Servicios Generales.

ARTICULO 60. SUPERVISION. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de
2015> La supervision es la funcion que realiza el ICFES, de observar y controlar la ejecucion y
cumplimiento de las obligaciones objeto del contrato, con sujecién a las normas legales, pliegos
de condiciones, disefios y en general los demas documentos base de la contratacion.

La idoneidad del supervisor corresponde al objeto del contrato, por lo tanto y para el desarrollo
de esta funcion se designara expresamente un funcionario idoneo que por su especialidad tenga
la plena capacidad técnica o profesional para verificar el cumplimiento de las obligaciones del
contrato, es por ello que si no existe en la entidad personal de planta o de servicios que puedan
Ilevar a cabo esta funcién, el ICFES podra contratar una persona externa para que actde como
supervisor de un contrato.

ARTICULO 61. RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR. <Resolucién derogada por =
el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> A los supervisores externos les son aplicables las mismas
responsabilidades que a los Servidores Publicos, es decir, responderan civil, penal y
disciplinariamente por sus acciones u omisiones en las actuaciones contractuales. Por lo tanto el
servidor publico o consultor, investido como supervisor debera conocer previamente su
designacion, asi como las obligaciones que contrae con la responsabilidad de la supervision.

ARTICULO 62. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR DURANTE LA EJECUCION =
CONTRACTUAL. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> La funcion
de interventoria o supervisién es de fundamental importancia, como quiera que su cabal
cumplimiento y oportuno ejercicio, garantiza la transparencia y el éxito en la etapa de ejecucion
del contrato o convenio y en su posterior terminacién y liquidacion. Igualmente, permite la
adopcidén de medidas oportunas y la toma de decisiones, en el evento de que se presenten



circunstancias que puedan generar inconvenientes durante la ejecucion contractual o en la etapa
de su liquidacion.

Para los efectos del ejercicio de las labores de interventoria o supervision, es necesario establecer
un marco de funciones las cuales se encuentran determinadas tanto para la labor técnica de
campo como la administrativa, la financiera y presupuestal y la legal, para conseguir un control y
seguimiento eficiente y eficaz a los contratos y convenios suscritos por el ICFES.

Quien ejerza la funcion de interventoria o supervision de un contrato o convenio, debera cumplir
con las funciones que se describen a continuacion:

ARTICULO 63. OBLIGACIONES PREVIAS.<Resolucion derogada por el articulo 3 del
Acuerdo 6 de 2015>

1. Tener conocimiento de las obligaciones derivadas de un contrato; para ello la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES debera enviar mediante comunicacion escrita
copia del contrato debidamente legalizado acompafiado de los documentos pertinentes (garantia
Unica debidamente aprobada, publicacion en el Diario Unico de Contratacion, recibo de pago del
Impuesto de Timbre y registro presupuestal), y copia de las obligaciones del Supervisor
consignadas en este instructivo; una vez perfeccionado el contrato y surtidos los requisitos
necesarios para iniciar su ejecucion,

2. El supervisor debera de inmediato ponerse en contacto con el contratista, a fin de informarle la
fecha en que se cumplieron los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, para
que de esta forma se determine que comienza el plazo de ejecucion. En los casos que se
considere pertinente, de acuerdo con el objeto del contrato se suscribira un Acta de Inicio.

3. Tener conocimiento completo y detallado del contrato, cronograma de ejecucion y de
cualquier otro documento que haga parte del mismo.

4. Revisar y recomendar sobre el plan de ejecucion, estrategias, indicadores de gestion e impacto,
metas, acciones y el cronograma de actividades que debe presentar el contratista, segln el caso.

[]
ARTICULO 64. OBLIGACIONES EN DESARROLLO DEL CONTRATO. <Resolucion

derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

1. Cuando se trate de contratos de tracto sucesivo verificar el estricto cumplimiento al
cronograma aprobado con la propuesta presentada por el contratista, si no ha sido previamente
aprobado debera elaborarlo conjuntamente, el cual debe contener las actividades que se
realizaran durante la ejecucién del contrato.

2. Incluir la obligacion de la presentacion de informes periodicos detallados del seguimiento y
verificacion realizados, donde se dé cuenta de las novedades, avances y recomendaciones dadas,
a fin de realizar el pago al proveedor o contratista.

3. Verificar que los recursos entregados en calidad de anticipo o pago anticipado se giren
oportunamente y se inviertan en su totalidad en la ejecucion del objeto del contrato, segtn el
caso.

4. Efectuar una visita al sitio donde se esta ejecutando el proyecto con el Contratista con el fin de
verificar sus condiciones, en caso a que dé lugar la naturaleza del contrato.



5. Adelantar revisiones periodicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o bienes
suministrados para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los
contratistas.

6. Verificar que los bienes y servicios que reciba el ICFES se sujeten a las condiciones
estipuladas en el contrato; para lo cual debera comprobar que los bienes se entreguen con las
especificaciones establecidas en el contrato de acuerdo con lo sefialado en los pliegos de
condiciones y en la propuesta presentada por el contratista.

7. Impartir las orientaciones, recomendaciones necesarias al contratista para la correcta ejecucion
del contrato y logro del objeto contractual. Asi como prestar oportuna y eficiente asesoria a los
contratistas para lograr el buen desarrollo y la cabal ejecucion de los contratos o convenios

8. Cumplir y hacer que se cumplan las normas, Pliegos de Condiciones y deméas documentos
propios del contrato.

9. Abstenerse de recibir los bienes o servicios que no se ajusten a las condiciones pactadas,
ordenando si es el caso su respectivo cambio e informando de esta anomalia al Subdirector de
Abastecimiento y Servicios Generales a fin de adoptar en forma inmediata los correctivos del
caso.

10. Analizar los informes entregados por el contratista y objetar su presentacion cuando asi lo
estime pertinente y enviarlos a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del
ICFES para su archivo, con la periodicidad establecida en el contrato, de tal forma que se pueda
verificar la correcta ejecucion del mismo o en su defecto sugerir la adopcién de correctivos a fin
de evitar su paralizacion, o de decretar la caducidad o el incumplimiento si a ello hubiere lugar.

11. Emitir concepto sobre la viabilidad de las cesiones, sustitucion de miembros del equipo,
modificaciones, prérrogas, o adiciones a los términos o condiciones del contrato, que se
requieran para los mismos de acuerdo con las normas legales y solicitar ante la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, con una antelacion minima de quince (15) dias
calendario a la fecha de vencimiento del contrato la prérroga o adicion. Toda solicitud de
modificacion, debera estar acompariada del informe de ejecucion emitido por el supervisor, la
correspondiente justificacion técnica o econémicay los ajustes al cronograma de actividades por
desarrollar.

12. Sustentar ante el Comité de Contratacion, la viabilidad de la prérroga o adicion en valor
solicitada durante la ejecucion del contrato, cuando sea procedente.

13. Analizar y concertar sobre la viabilidad de la suspension de la ejecucién del contrato, cuando
a su juicio se presenten circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, que impidan el normal
desarrollo del mismo.

14. Sustentar por medio de informes las razones técnicas o juridicas de incumplimiento total o
parcial del contratista.

15. Solicitar al Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales y a la Oficina Asesora
Juridica la asesoria cuando las circunstancias, naturaleza o magnitud del asunto asi lo requieran.

16. Informar al Area Usuaria y a la Oficina Asesora Juridica los hechos que puedan considerarse
ocurrencia del riesgo asegurado: de tal manera que pueda obtener la efectividad de la p6liza



dentro del periodo garantizado.

17. Efectuar los tramites y expedir los certificados de cumplimiento que permitan al ordenador
del gasto autorizar el pago respectivo, dentro de los términos legales establecidos en el contrato
verificando que se entreguen los documentos necesarios para tal efecto.

18. Informar con antelacién al recibo de los bienes la fecha y hora de entrega de los mismos, al
Almacenista, para que este funcionario realice el ingreso y salida del almacén de los bienes
muebles o inmuebles adquiridos. Con posterioridad remitir al Subdirector de Abastecimiento y
Servicios Generales copia del ingreso al Almacén, con la finalidad de que repose en el
expediente del contrato.

19. Estudiar y resolver las sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, dentro de los
quince (15) dias calendario de su recibo.

20. Verificar que la celebracion de contratos derivados, en ejecucion del convenio, sean muy
claros en cuanto a su objeto, obligaciones, duracién (que no podra exceder la vigencia del
convenio), requisitos para el pago y demas condiciones.

21. Verificar el envio de los informes financieros con los respectivos soportes por parte del
organismo, y conciliar mensualmente los extractos o informes financieros y de ejecucién con las
autorizaciones expedidas por el ordenador del gasto, dar la conformidad o solicitar los ajustes
necesarios y actualizar la informacion interna del estado de ejecucion de los convenios.

22. Solicitar al organismo contratista la devolucion al ICFES de los dineros sobrantes, una vez
consolidada la informacién financiera, mediante la consignacion de los mismos en la cuenta
bancaria que indique la Tesoreria del Instituto.

23. En el evento en que haya ausencias o cambio temporales o definitivos de los interventores o
supervisores, sera el Ordenador del Gasto correspondiente, el responsable de realizar el cambio a
través de comunicacion escrita.

24. Solicitar al contratista la acreditacion de que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

25. El Supervisor debera remitir copia de los informes de ejecucién del contrato a la Oficina de
Control Interno, para efectos de los informes que sobre Austeridad en el gasto deben rendirse a la
Contraloria General de la Republica y a la Alta Consejeria Presidencial de Lucha contra la
Corrupcion.

26. Alimentar el software del ICFES con la informacion solicitada.

27. Las demas relacionadas con el contrato.

ARTICULO 65. OBLIGACIONES PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO.
<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

1. Efectuar, para la liquidacion del contrato o convenio, el informe final sobre la ejecucion del
objeto, de todas y cada una de las obligaciones de las partes, establecidas en el contrato,
indicando su plena satisfaccion, lo referente a la ejecucion de los recursos u obligaciones



monetarias y si las partes quedan a paz y salvo por todo concepto o quedan obligaciones
pendientes de cumplimiento.

2. Organizar la carpeta del convenio o contrato donde reposaran todos los soportes relacionados
con su ejecucion, incluyendo el Informe Final de Gestion que debera remitir a la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES.

[]
ARTICULO 66. PROHIBICIONES DEL SUPERVISOR. <Resolucion derogada por el

articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

1. Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliquen mayores 0 menores
cantidades de dinero o de obra, con los cuales se modifique el valor o plazo del contrato, por ser
de competencia del ordenador del gasto.

2. Transar o conciliar diferencias sustanciales que se presenten durante la ejecucion del contrato.
3. Suspender el contrato, sin previa autorizacion por parte del Ordenador del Gasto.
4. Permitir el inicio del contrato sin el pleno cumplimiento de los requisitos legales.

5. Abstenerse de dar drdenes verbales que modifiquen alteren o interpreten las condiciones
iniciales del contrato.

6. Recibir sobornos o presiones por parte del contratista.
7.Y las demas que estipule la ley.
) _ []
ARTICULO 67. CONTENIDO DE LOS INFORMES. <Resolucion derogada por el articulo
3 del Acuerdo 6 de 2015> Teniendo en cuenta lo establecido en el nombramiento del supervisor,

realizado en el contrato referente a la periodicidad en la entrega de informes, estos deberan
contener como minimo la siguiente informacién:

1. Estado actual del desarrollo del contrato.

2. Descripcidn de las actividades desarrolladas en el periodo supervisado o descripcion de las
obras ejecutadas fisicamente.

3. Atrasos presentados en la ejecucion del contrato.

4. Compromisos o soluciones planteadas.

5. Asuntos pendientes por resolver.

6. Recomendaciones para la efectiva ejecucion del contrato.
7. Relacion de las actas o reuniones llevadas a cabo.

8. Las demas que considere necesario informar al Instituto.

L]
ARTICULO 68. DERECHO DE TURNO. <Resolucion derogada por el articulo 3 del

Acuerdo 6 de 2015> La Subdireccion Financiera y Contable del ICFES respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. Sélo por razones de interés publico, el



Director General del ICFES o su delegado podra modificar dicho orden dejando constancia de tal
actuacion.

Para el efecto, la Subdireccion Financiera y Contable del ICFES, una vez entregada la
documentacion soporte para el desembolso, llevara un registro de presentacion de cuentas por
parte de los contratistas de los documentos requeridos para hacer efectivos los pagos derivados
de los contratos.

Lo dispuesto en este numeral no se aplicara respecto de aquellos pagos cuyos soportes hayan
sido presentados en forma incompleta o se encuentren pendientes del cumplimiento de requisitos
previstos en el contrato del cual se derivan.

ARTICULO 69. ENVIO DE DOCUMENTOS. <Resolucion derogada por el articulo 3 del
Acuerdo 6 de 2015> El supervisor debe enviar a la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales el original de todos los documentos que se generen durante la ejecucion del contrato.
En caso de que sean documentos dirigidos al contratista debera enviarlo con copia a la misma
dependencia.

L]
ARTICULO 70. FUNCIONES DEL AREA USUARIA. <Resolucion derogada por el articulo

3 del Acuerdo 6 de 2015> Las funciones que desempefiara el Area Usuaria durante el subproceso
de supervision seran las siguientes:

1. Estipular en el contrato, especificamente para cada caso particular las fechas de presentacion
de informes de ejecucion (con el fin que el Grupo Financiero pueda realizar los registros
contables en la fecha oportuna).

2. Verificar el estricto cumplimiento al cronograma aprobado con la propuesta presentada por el
contratista.

3. Velar por el cumplimiento de las normas, Pliegos de Condiciones y demas documentos
propios del contrato.

4. Enviar a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, el informe final
de ejecucidn del contrato, necesario para la liquidacion del contrato, a mas tardar dentro de los
quince (15) dias siguientes a la fecha de terminacion del contrato.

5. Cualquier situacion que atente contra la ejecucion eficiente y eficaz del objeto del contrato,
debera ser informada a tiempo al Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generalesy a la
Oficina Asesora Juridica, quienes brindaran apoyo en la solucion de tales controversias.

6. Preparar y remitir el informe final de supervision a la Subdireccion de Abastecimiento y
Servicios Generales del ICFES, para que esta dependencia proyecte el acta de liquidacion del
contrato.

7. Garantizar que se certifique que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda y que esté debidamente suscrita
por el representante legal o el revisor fiscal, en caso de existir.

8. Velar por que no se suscribird ningn contrato con una misma persona y objeto, hasta tanto no



se encuentre liquidado el contrato que preceda el mismo.
CAPITULO X.

TERMINACION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS.

[]
ARTICULO 71. TERMINACION DEL CONTRATO. <Resolucién derogada por el articulo

3 del Acuerdo 6 de 2015> Los contratos terminaran cuando se cumplan las obligaciones
contraidas por las partes, cuando se cumpla el plazo estipulado para el cumplimiento de las
obligaciones sin que hubiere operado prérroga o adicion y cuando las partes de comdn acuerdo lo
den por terminado.

[]
ARTICULO 72. TERMINACION POR INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES.

<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> El Icfes solicitara ante la
jurisdiccion competente, la resolucion del contrato, su liquidacion e indemnizacion por los
perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, siempre y
cuando en los contratos no se hubiere estipulado expresamente la clausula compromisoria a la
que se refiere el articulo siguiente.

[]
ARTICULO 73. CLAUSULA COMPROMISORIA. <Resolucion derogada por el articulo 3

del Acuerdo 6 de 2015> El ICFES podré estipular en sus contratos la clausula compromisoria en
los siguientes términos: Toda controversia o diferencia en relacion a este contrato, tanto en su
interpretacion, en su ejecucion como en su liquidacion, se resolvera en primera instancia ante un
Centro de Conciliacion autorizado, fracasada esta instancia, se acudir ante un Tribunal de
Arbitramento quien decidira en derecho. EI domicilio tanto del Centro de Conciliacion como del
Tribunal de Arbitramento sera el de la parte contractual que lo convoque.

[]
ARTICULO 74. OCURRENCIA Y CONTENIDO DE LA LIQUIDACION. <Resolucion

derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> La liquidacion de los contratos se hara de
mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o
dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se
realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la
fecha del acuerdo que la disponga.

En esta etapa el ICFES y el contratista acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que
haya lugar. En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion, el Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES exigiréa al
contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato, la de estabilidad
de la obra, la de calidad del bien o servicio suministrado, la provision de repuestos y accesorios,
al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, la de responsabilidad civil y, en general,
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincién del contrato.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en
este evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan
sido objeto de acuerdo.



[]
ARTICULO 75. PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION. <Resolucién derogada por el
articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Culminada la ejecucion del contrato, se adelantara el siguiente
tramite a fin de liquidar por mutuo acuerdo el contrato:

1. El Supervisor junto con el Contratista realizan como actividad la verificacion al cumplimiento
total o final del objeto contractual (balance).

2. El Supervisor al momento de elaborar el Informe Final, describe con exactitud las actividades,
productos o bienes entregados y sus especificaciones técnicas y si estas son recibidas a
satisfaccion, todo cumpliendo lo establecido en el contrato.

3. Al informe final de ejecucion del contrato se debe anexar, los documentos soportes del
cumplimiento incluidos correspondencia, informes del contratista, copias de los ingresos a
almacen y en general todos los documentos que se generaron en desarrollo de la relacion
contractual.

4. El supervisor deberd solicitar a la Subdireccion Financiera y Contable la Constancia de
Ejecucion Financiera del Contrato, la cual acompafaréa el informe final que se debe remitir al
Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES.

5. Una vez recibido el informe final con sus soportes, acompafiado de la constancia de ejecucion
financiera del contrato, debidamente suscrita por el Subdirector Financiero y Contable, se
procedera a verificar la informacién suministrada y a elaborar el acta de liquidacién por parte de
la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, en la cual se realizaran los
tramites pertinentes, para la suscripcion del acta de liquidacion.

CAPITULO IX <SIC XI>.
DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS POR EL ICFES.

[]
ARTICULO 76. CONTRATOS. <Resolucién derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de

2015> Para efectos del presente manual, el ICFES podra celebrar todo tipo contratos,
entendiendo por tales, los actos juridicos generadores de obligaciones previstos en el derecho
privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad.

La ejecucion de dichos contratos estara en todo caso sometida a los principios enunciados en el
capitulo I de este manual.

Sin perjuicio de lo anterior, en este capitulo, se citan a continuacion a titulo meramente
enunciativo algunos contratos cuyas tipologias son de uso frecuente por parte de la empresa.

ARTICULO 77. CONVENIOS DE COOPERACION, ASISTENCIA O AYUDA =
INTERNACIONALES. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Dichos
contratos o convenios celebrados con organismos de cooperacion, asistencia o ayuda
internacionales soportados en instrumentos de cooperacién internacional de los cuales haga parte
la Nacidn, tal y como se definid en el articulo 58 de este manual.

[]
ARTICULO 78. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE



SOLO PUEDEN ENCOMENDARSE A DETERMINADAS PERSONAS NATURALES.
<Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015>

Para la prestacion de servicios profesionales el ICFES podra contratar directamente con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya
demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin
que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
deberéa dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad.

Los servicios de apoyo a la gestion seran aquellos en los que la persona contratada realiza
labores predominantemente materiales y no calificadas, para la atencion de necesidades de la
entidad, sin que sea posible entender comprendida dentro de los mismos, la contratacion de
actividades que supongan la intermediacion de la relacién laboral, ni la contratacién de empresas
de servicios temporales.

Se procedera a la celebracion de contratos de prestacion de servicios de apoyo a la gestion del
ICFES, cuando se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta suficiente para
prestar el servicio a contratar.

En ambos casos, el contrato debera estar acompafiado de certificacion suscrita por la
Subdireccion de Talento Humano y el Director o su delegado donde consten las circunstancias
anteriores.

En ningln caso, estos contratos generaran relacion laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el término estrictamente indispensable.

] ) L]
ARTICULO 79. CONTRATO DE CONSULTORIA. <Resolucién derogada por el articulo 3

del Acuerdo 6 de 2015> Son contratos de consultoria los que celebren el ICFES referidos a los
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnostico,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias
técnicas de coordinacion, control y supervision. Son también contratos de consultoria los que
tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccion,
programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

ARTICULO 80. CONTRATO DE SUMINISTRO. <Resolucion derogada por el articulo 3 =
del Acuerdo 6 de 2015> El suministro es el contrato por el cual el contratista se obliga, a cambio
de una contraprestacion, a cumplir en favor del ICFES, en forma independiente, prestaciones
periddicas o continuadas de cosas. El contrato de suministro sera un negocio juridico bilateral,
conmutativo y oneroso, mediante el cual el contratista se obliga para con la Administracion a
darle, en forma sucesiva, una determinada cantidad de bienes muebles que requiere para el
desarrollo de sus funciones legales, a cambio de lo cual la Administracion se obliga a pagar el
precio resultante de multiplicar la cantidad de unidades transferidas por el precio unitario
convenido, el cual bien puede estar sometido a reajustes.

Cuando la prestacion que es objeto del suministro esté regulada por el Gobierno, el precio y las
condiciones del contrato se sujetaran a los respectivos reglamentos.



ARTICULO 81. CONTRATO DE COMPRAVENTA. <Resolucion derogada por el articulo =
3 del Acuerdo 6 de 2015> La compraventa es un contrato de ejecucion instantanea en que una de
las partes se obliga a transferir la propiedad de una cosa y la otra a pagarla en dinero. El dinero
que el comprador da por la cosa vendida se Ilama precio.

[]
ARTICULO 82. CONTRATO DE OBRA. <Resolucion derogada por el articulo 3 del

Acuerdo 6 de 2015> Son contratos de obra los que celebre el ICFES para la construccion,
mantenimiento, instalacién y, en general, para la realizacion de cualquier otro trabajo material
sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y pago. En los contratos
de obra que hayan sido celebrados como resultado de un proceso de convocatoria publica, la
interventoria debera ser contratada con una persona independiente del ICFES y del contratista,
quien respondera por los hechos y omisiones que le fueren imputables en los términos previstos
en la Ley 80 de 1993.

[]
ARTICULO 83. CONVENIOS DE COOPERACION CON ORGANISMOS

INTERNACIONALES O CON PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS. <Resolucion
derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES podra celebrar convenios de
cooperacion para el desarrollo de proyectos misionales de la empresa, con organismos de
cooperacion, asistencia o ayudas internacionales o personas juridicas extranjeras.

PARAGRAFO 1°. Los contratos, convenios o acuerdos celebrados con personas extranjeras de
derecho publico, podran someterse a las reglas de tales organismos. Para el efecto, el Area
Usuaria deberé enviar el acto de creacion, funciones y reglas de contratacion de los Organismos.

PARAGRAFO 2°. El ICFES a través del Supervisor delegado, tendra la obligacion de reportar la
informacion relativa a la ejecucion de los contratos a los organismos de control.

PARAGRAFO 3°. Las areas usuarias deberan velar por que en el proyecto de cooperacion que
involucre recursos del ICFES se cuantifique en moneda nacional, los aportes en especie de la
entidad, organizacion o persona cooperante, asi como los del ICFES.

[]
ARTICULO 84. VENTA DE BIENES DEL ICFES. <Resolucion derogada por el articulo 3

del Acuerdo 6 de 2015> <Ver Notas de Vigencia> El ICFES podré dar en venta bienes de su
propiedad que no requiera para su servicio por el procedimiento dispuesto de subasta o cualquier
mecanismo autorizado por el derecho privado que garantice la transparencia, la eficiencia y la
seleccion objetiva o podra adoptar el mecanismo dispuesto para el efecto en el Becreto4444de
2068*, que regula la enajenacion de bienes del Estado por parte de las entidades estatales
sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Notas de Vigencia

- Mediante el articulo 3 de la Resolucién 214 de 2010, publicada en el Diario Oficial No.
47.674 de 8 de abril de 2010, se suprime de este articulo cualquier alusion a la aplicacién del
Decreto 4444 de 2008, relativo a la enajenacion de bienes del Estado, en el entendido que
dicha disposicion no seré aplicable para el ICFES, maxime si se considera que en virtud de
su régimen juridico especial este aplicara para estos fines las disposiciones correspondientes
del derecho privado.



En todo caso, para la venta de los bienes se debe tener como base el valor del avalio comercial y
ajustar dicho avallo de acuerdo a los gastos asociados al tiempo de comercializacion esperada,
administracion, impuestos y mantenimiento, para determinar el precio minimo al que se debe
enajenar el bien.

Concordancias

Resolucion ICFES 887 de 2010

Los bienes seran enajenados a través de venta directa en sobre cerrado o en publica subasta. La
adjudicacion para la venta directa debera hacerse en audiencia publica, en donde se conozcan las
ofertas iniciales y se efectie un segundo ofrecimiento, frente al cual se adjudicara el bien a quien
oferte el mejor precio. En la subasta publica, de acuerdo con el procedimiento fijado para la
seleccion abreviada definido para su realizacion, el bien sera adjudicado al mejor postor.

Concordancias

Resolucion ICFES 887 de 2010

La venta implica la publicacion previa de los bienes en un diario de amplia circulacion nacional,
con la determinacion del precio base. El interesado en adquirir bienes debera consignar al menos
el 20% del valor base de venta para participar en la oferta.

Concordancias

Resolucion ICFES 887 de 2010

CAPITULO XIILI.

DISPOSICIONES FINALES.

[]
ARTICULO 85. INFORMACION EN LA PAGINA WEB. <Resolucion derogada por el

articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> EI ICFES publicara en su pagina web la siguiente
informacion:

a) Los pliegos de condiciones;

b) Las observaciones a los pliegos de condiciones;

c) Las respuestas a las observaciones a los pliegos de condiciones;

d) Las adendas a los pliegos de condiciones;

e) Los informes de evaluacion;

f) Las observaciones de los proponentes a los informes de evaluacion;

g) Las respuestas de las observaciones de que trata el literal anterior por parte de los proponentes
cuyas propuestas fueron objeto de observaciones;

h) El informe final del comité evaluador;



i) El acto de adjudicacion y el acta de la audiencia publica de adjudicacion en los casos de
seleccion pablica del contratista, este ultimo en cuanto se realice audiencia;

J) El acto de declaratoria de desierta de las formas de seleccion establecidas en el presente
manual de contratacion;

k) El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones;
I) El acta de liquidacion del contrato.

Esta informacion se mantendra en dicha pagina durante el término de ejecucion del contrato y
cuatro (4) meses mas.

L]
ARTICULO 86. UTILIZACION DE MEDIOS ELECTRONICOS. <Resolucion derogada por

el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> El proceso de seleccion y la ejecucion del contrato podran
tramitarse por medio electronico, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley
527 de 1999, siempre que se cuenten con los recursos necesarios para hacerlo

[]
ARTICULO 87. COPIA DEL MANUAL DE CONTRATACION. <Resolucion derogada por

el articulo 3 del Acuerdo 6 de 2015> Copia del Manual de Contratacion debera estar a
disposicién del publico, tanto en medio fisico como a través de la pagina web del ICFES.

[]
ARTICULO 88. DEROGATORIA. <Resolucion derogada por el articulo 3 del Acuerdo 6 de

2015> El presente manual rige desde la fecha de su publicacion y deroga las disposiciones y
reglamentos internos que le sean contrarios

) L]
ARTICULO 89. PROCEDIMIENTOS EN CURSO. <Resolucion derogada por el articulo 3
del Acuerdo 6 de 2015> Los procesos de contratacion y contratos que Se encuentren en curso se
continuaran rigiendo por la normatividad y manuales anteriores.

Publiquese y cimplase.
Dado en Bogot, D. C., a 26 de enero de 2010.
La Directora General,

MARGARITA PENA BORRERO

* * *

3. Decreto 4857 del 11 de diciembre de 2009 segln el cual: “...El actual Consejo Directivo del
ICFES continuara en el ejercicio de las funciones hasta tanto se posesionen los miembros de la
Junta Directiva, designada conforme al presente decreto. La Junta Directiva tendra, ademas, las
mismas facultades que venia ejerciendo el Consejo Directivo del ICFES hasta que finalice la

adecuacion normativa de la entidad a su nueva naturaleza juridica y estructura administrativa...”.

6. El aviso de convocatoria pablica podra publicarse en la pagina web de la empresa, en diarios
de amplia circulacién nacional o regional, o en lugares visibles y accesibles de las instalaciones
del ICFES. Y en él se indicaran como minimo las siguientes condiciones:



- Objeto del Contrato

- Caracteristicas técnicas del objeto.

- Plazo y Valor

- Lugar y fecha de presentacion de la oferta.

PARAGRAFO. El aviso indicara a los interesados la forma de el pliego de condiciones consultar
los pliegos de condiciones de la contratacion, los cuales deberan contener las especificaciones de
la contratacion, de acuerdo con lo indicado en el articulo 12 de este manual.

[]
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