RESOLUCION 455 DE 2021

(agosto 24)

<Fuente: Archivo interno entidad emisora>

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA

Por la cual se establecen lineamientos generales para la autorizaciéon de tramites creados por la le
modificaciéon de los tramites existentes, el seguimiento a la politica de simplificaciéon, racionalizacis
estandarizacion de tramites y se reglamenta el Articulo 25 de la Ley 2052 de 2020

EL DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA

En ejercicio de sus facultades legales y, en especial, de las que le confiere el Articulo 1.1.1.1 del Dec
1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica; numerales 1, 2, 5 del Articulo 2 y nume
1y 2 del Articulo 15 del Decreto 430 de 2016; el Articulo 1 de la Ley 962 de 2005; Articulos 39 y 4:
Decreto ley 19 de 2012; Articulo 3 del Decreto ley 2106 de 2019 y Articulos 5y 25 de la Ley 2052 de 2(

CONSIDERANDO:

Que es fin esencial del Estado servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derect
deberes de las personas, consagrados en la Constitucion a través de tramites, procesos y procedimie
administrativos sencillos, agiles, coordinados y modernos.

Que, de acuerdo con el Articulo 209 de la Constitucion Politica, la funcidon administrativa esta al servici
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, efic
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion
desconcentracion de funciones, debiendo las autoridades coordinar sus actuaciones para el adec
cumplimiento de los fines del Estado.

Que, la Ley 962 de 2005, “por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramit
procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que eje
funciones publicas o prestan servicios publicos”, establecié en el segundo inciso del numeral 1, del Artici
que "Las autoridades publicas no podran establecer tramites, requisitos o permisos para el ejercici
actividades, derechos o cumplimiento de obligaciones, salvo que se encuentren expresamente autoriz
por la ley; ni tampoco podran solicitar la presentacion de documentos de competencia de ¢
autoridades".

Que el Articulo 39 del Decreto Ley 019 de 2012, “por el cual se dictan normas para suprimir o refo
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica”, modific
numeral 2 del Articulo primero de la Ley 962 de 2005, y dispuso que: "Las entidades publicas Yy
particulares que ejercen una funcién administrativa expresamente autorizadas por la ley para establece
tramite, deberan previamente someterlo a consideracion del Departamento Administrativo de la Fur
Publica adjuntando la manifestacion del impacto regulatorio, con la cual se acreditara su justifica
eficacia, eficiencia y los costos de implementacion para los obligados a cumplirlo; asi mismo de
acreditar la existencia de recursos presupuesta/es y administrativos necesarios para su aplicacion. En
de encontrarlo razonable y adecuado con la politica de simplificacién, racionalizacién y estandarizacio
tramites, el Departamento Administrativo de la Funcion PuUblica autorizara su adopcion e implementa

)"

Que dentro de los principios rectores de la politica de simplificacidon, racionalizacién y estandarizacio
tramites, incluidos en el Articulo primero de la Ley 962 de 2005, se encuentra el sefialado en el nun
tercero relacionado con la informacion y publicidad, en virtud del cual “Sin perjuicio de las exigel
generales de publicidad de los actos administrativos, todo requisito, para que sea exigible al administr
debera encontrarse inscrito en el Sistema Unico de Informacion de Tramites, SUIT, cuyo funcionami



coordinara el Departamento Administrativo de la Funciéon Publica; entidad que verificara para efectos
inscripcion que cuente con el respectivo soporte legal. (...)”

Que el Departamento Administrativo de la Funcién Publica — Funcion Publica, a través del SUIT, permite
las entidades inscriban y actualicen los tramites, las modificaciones a los mismos, otros procedimie
administrativos del Estado y las consultas de acceso a informacién publica asociadas a tramites, asi con
registro y seguimiento a la estrategia de racionalizacion de tramites y que corresponde a la fuente Un
valida de la informacion de los tramites que todas las instituciones del Estado ofrecen a la ciudad:
facilita la implementacion de la politica de simplificacidén, racionalizacion y estandarizacién de tramit
contribuye a fortalecer el principio de transparencia.

Que el Articulo 73 de la Ley 1474 de 2011 consagra que, dentro del Plan Anticorrupcion y Atencic
Ciudadano cada entidad del orden nacional, departamental y municipal debe contemplar anualmente, €
otras, las estrategias antitramites y los mecanismos para mejorar la atenciéon al ciudadano.

Que el proceso que autoriza la adopcion e implementacion de los tramites creados por ley, asi con
aprobacion de nuevos tramites o de su maodificacion estructural, debe considerar la evaluacién de
observaciones de los ciudadanos y grupos de interés, conforme a lo establecido en el numeral 8 del Art
8 de la Ley 1437 de 2011.

Que toda informacién en posesion, bajo control o custodia de un sujeto obligado en los términos de la
1712 de 2014 es publica y no podra ser reservada o limitada sino por disposicion constitucional o legal
relacién con su cobro el Articulo 3 de la citada ley dispone ““(...) el acceso a la informacién public
gratuito y no se podréa cobrar valores adicionales al costo de reproducciéon de la informacién.”

Que el Articulo 1.1.1.1. del Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Funcién Plblica se!
“Departamento Administrativo de la Funcién Publica. El Departamento Administrativo de la Funciéon Pu
es la cabeza del Sector de la Funcidon Publica encargado de formular las politicas generales
Administracion Puablica, en especial en materias relacionadas con Empleo Pudblico, Organize
Administrativa, Control Interno y Racionalizacién de Tramites de la Rama Ejecutiva del Poder Publico.”

Que el Articulo 333 de la Ley 1955 de 2019, “por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2
2022. “Pacto por Colombia, Pacto por la Equidad”, otorgé al presidente de la Republica facult
extraordinarias para simplificar o suprimir o reformar tramites, procesos y procedimientos inneces
existentes en la administracion publica, con base en las cuales se expidi6 el Decreto Ley 2106 de 2019.

Que el Decreto Ley 2106 de 2019, “por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y refo
tramites, procesos y procedimientos innecesarios existentes en la administracion publica” establecié nu
lineamientos en materia de implementacion o aplicacién de tramites, asi como, en la estrategia antitram
particularmente el Articulo tercero dispone: “Cuando se necesite reglamentar alguno de los tramites cre
0 autorizados por la ley, las autoridades seguiran el procedimiento sefialado en el numeral 2 del Articul
de la Ley 962 de 2005, modificado por el Articulo 39 del Decreto Ley 019 de 2012. El concepto prey
favorable a que se refiere dicha norma se debera emitir por el Departamento Administrativo de la Fur
Publica en un término no superior a treinta (30) dias calendario, contados a partir del ingreso de la solic
en el Sistema Unico de Informacion de Tramites (SUIT).

Cuando el tramite tenga asociado el cobro de una tasa autorizada por la ley, para la expedicion del conc
por parte del Departamento Administrativo de la Funcién Pudblica la autoridad debera adjuntar, ademé
los documentos sefialados en la ley, el estudio técnico que desarrolle el sistema y método para establec
tarifa asociada a dicha tasa.

Las modificaciones estructurales de los tramites inscritos en el Sistema Unico de Informacion de Trar
(SUIT), también requeriran de concepto previo y favorable del Departamento Administrativo de la Fur
Publica.

En estos eventos, en caso de encontrarlos razonables y adecuados con la politica de simplifica



racionalizaciéon y estandarizacion de tramites, el Departamento Administrativo de la Funcion Pu
autorizara su adopcion e implementacion.”

Que la Ley 2052 de 2020 establecié disposiciones trasversales a la rama ejecutiva del nivel nacior
territorial y a los particulares que cumplan funciones publicas o administrativas, en relacion co
racionalizacién de tramites.

Que particularmente el Articulo 18 de la Ley 2052 de 2020 ordena que cuando a través de un proyect
ley se pretenda crear, actualizar o regular un trdmite, y este no se encuentre adecuado con la politic
racionalizaciéon de tramites, el Departamento Administrativo de la Funcidon Publica emitirdA un conc
presentando las observaciones pertinentes.

Que, en cumplimiento del Articulo 25 de la Ley 2052 de 2020, el Departamento Administrativo de la Fur
Publica debera reglamentar el contenido, estructura y presentacion del informe anual que sera presen
ante la Procuraduria General de la Nacion, de las entidades que incumplan las disposiciones relacionadas
la politica publica de Racionalizacion de Tramites y con lo estipulado en dicha Ley.

Que, de conformidad con las funciones del Departamento Administrativo de la Funcién Publica, sefialade
los Articulos 2 y 15 del Decreto 430 de 2016, se hace necesario expedir la presente Resolucion que con
los lineamientos generales para la aprobaciéon de nuevos tramites creados o autorizados por la le
modificacion estructural de los tramites existentes, y los para la autorizacién de tramites creados por la
la modificacion de los tramites existentes, el seguimiento a la politica de simplificacidon, racionalizaci
estandarizacion de tramites.

Que el proyecto de Resolucion fue publicado en la pagina del Departamento Administrativo de la Fur
Publica, del 03 de agosto al 18 de agosto de 2021, para comentarios de la ciudadania, en cumplimient
lo sefialado en el numeral 8 Articulo 8 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contenc
Administrativo.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

CAPITULO 1.

OBJETO Y DEFINICIONES.

ARTICULO 1. OBJETO. Establecer el procedimiento para la aprobacion de nuevos tramites cread
autorizados por la ley, la modificacion estructural de los tramites existentes, y los lineamientos gene
respecto la implementacion y seguimiento de la politica de simplificacion, racionalizacién y estandarize
de tramites y, reglamentar el contenido, estructura y presentacion del informe de que trata el Articulo 2
la Ley 2052 de 2020.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. El presente acto administrativo debera ser aplicado pc
todos los organismos, entidades y personas integrantes de la Administracion Pudblica en los términos
Articulo 39 de la Ley 489 de 1998, las empresas de servicios publicos domiciliarios de cualquier ord
naturaleza y los particulares cuando cumplan funciones administrativas o publicas. A todos ellos se les
el nombre de autoridades.

ARTICULO 3. DEFINICIONES. Para efecto de la presente Resoluciéon, se adoptan las siguiente
definiciones:

Consulta de acceso a informacion publica: Informacidon contenida en bases de datos o repositorios digi
relacionadas a tramites u otros procedimientos administrativos de los sujetos obligados a la cual p
acceder la ciudadania de manera digital, inmediata y gratuita para el ejercicio de un derecho, una activ



u obligacion, que puede ser accedida utilizando o no un mecanismo de autenticacion segun sea la tipo
de la informacién de que se trate.

Dato de operacion: Informacién relacionada con el nimero de solicitudes atendidas por cada tramite,
procedimiento administrativo - OPA o por cada consulta de acceso a informacién publica, resuelta a tr
de los diferentes canales dispuestos por la entidad.

Desmaterializacion: Es la disposicion en formato digital o electrénico, de documentos fisicos producto d
tramite, o de certificados, constancias, paz y salvos o carnés, que se emiten respecto de cualquier situe
de hecho o de derecho de un particular, los cuales deben cumplir con el Principio de Equivalencia Funcir
previsto en la Ley 527 de 1999.

Estandarizacion de tramites: Proceso que desarrollan las autoridades responsables de reglamentar o e
lineamientos sobre tramites modelo para definir los documentos, requisitos, condiciones, validacic
formularios Unicos y cualquier tipo de requerimiento necesario para acceder al tramite, los cuales deb
ser de obligatoria observancia por parte de las entidades responsables de su implementacion, sin que e
la posibilidad de incluir pasos o requisitos adicionales a los establecidos por la autoridad responsable «
reglamentacion.

Formulario Unico: Es una herramienta para estandarizar tramites, tramites modelo y reportes, en forr
fisico y/o digital, el cual tiene un disefio estructurado Unico, consta de campos que se deben diligenciar
objetivo es recolectar datos para iniciar y/o ejecutar diferentes procesos por parte de una o
autoridades.

Modificaciones estructurales de un tramite. Se entiende que existe modificacion estructural de un tré
cuando se presente una o varias de las siguientes situaciones: i) se aumente el tiempo de respuesta
sefialado, ii) se aumenten o incluyan nuevos requisitos o documentos que deban aportar los ciudade
usuarios o grupos de interés, iii) se reduzca la vigencia de los documentos o productos del tramite, o iy
presente traslado de competencias a otra entidad que afecten o modifiquen el procedimiento y las nol
vigentes.

Otro procedimiento administrativo (OPA): Conjunto de requisitos, pasos o0 acciones dentro de un pro
misional, que determina una entidad u organismo de la administracion publica o particular que ej
funciones administrativas, para permitir el acceso gratuito de los ciudadanos, usuarios o grupos de intei
los beneficios derivados de programas o estrategias cuya creacidon, adopcion e implementacior
potestativa de la entidad.

Reporte: Obligacién creada o facultada por la ley para presentar datos, informacién o documentos por |
de un particular, entidad publica o particular que cumple funcién publica, ante las autoridades, para el
de consolidacion, andlisis estadistico, monitoreo, seguimiento, evaluacién, inspeccion, vigilancia o co
por parte de la autoridad receptora de la informacion.

Simplificacion o racionalizacidon de tramites: es la implementacidon de acciones normativas, administrativ
tecnolégicas orientadas a simplificar, estandarizar, eliminar u optimizar los tramites existentes, reduci
costos de transaccion entre los particulares y el Estado.

Sistema Unico de Informacion de Tramites -SUIT: Es el instrumento de acceso a la informacion dt
tramites, otros procedimientos administrativos del Estado y consultas de acceso a informacion pu
asociadas a tramites, y Unica fuente vélida de informacion exigible y oponible a los ciudadanos, usuari
grupos de interés. Asi mismo, es la herramienta que facilita la implementacion de la politice
simplificacién, racionalizacion y estandarizacién de tramites establecida en las normas antitrdmites viger

Tramite: Conjunto de requisitos, pasos o acciones, regulados por el Estado, dentro de un proceso misit
que deben efectuar los ciudadanos, usuarios o grupos de interés ante una entidad u organismo ¢
administracion publica o particular que cumple funciones publicas o administrativas, para hacer efectiv
derecho, ejercer una actividad o cumplir con una obligacién prevista o autorizada por la ley.



Tramite Modelo: Es un tramite cuya estandarizacion esta a cargo de una autoridad administrativa del o
nacional, el cual debe ser implementado por diferentes autoridades administrativas, de conformidad co
lineamientos establecidos en la definicion de estandarizacion de tramites de la presente resolucion.

CAPITULO 2.

PROCEDIMIENTOS.

ARTICULO 4. PROCEDIMIENTO PARA LA ADOPCION DE NUEVOS TRAMITES CREADOS (
AUTORIZADOS POR LA LEY Y PARA LA MODIFICACION ESTRUCTURAL DE TRAMITES EXISTEN
Para la adopcién de un tramite creado o autorizado por ley o para la modificacidon estructural de un trg
existente, las autoridades deberan contar con el concepto de aprobacion del Departamento Administr:
de la Funcion Publica, de manera previa a la expedicién del acto administrativo que lo adopta o mod
Para tales efectos debera seguir el procedimiento que se describe a continuacion:

4.1. La entidad debera ingresar al Sistema Unico de Informacién de Tramites - SUIT la informacién b:
del tramite o modificacion propuesta y la solicitud de concepto de aprobacién, la cual debe ¢
acompafada de los siguientes documentos:

- Proyecto de acto administrativo mediante el cual se adoptard o modificara el tramite, que debera este
la dltima versidn proyectada por la entidad, una vez surtido el proceso de publicacion.

- La Manifestacion de Impacto Regulatorio (MIR), la cual debe ser diligenciada de conformidad cc
establecido en los Articulos 7 y 8 de la presente resolucion.

4.2. Radicada la solicitud en el SUIT, el Departamento Administrativo de la Funcidén Publica revisai
peticién dentro de los quince (15) dias calendario siguientes, analizando de fondo la solicitud a la lu:
cumplimiento de los lineamientos técnicos y juridicos de la politica de simplificacion, racionalizacii
estandarizacion de tramites, y de lo establecido en el Articulo 5 de la presente resolucion. Vencido
término, comunicara al solicitante las observaciones técnicas o juridicas a que haya lugar, y solicita
ampliacion de informacién o, en su defecto, convocara reuniones técnicas.

En caso de que los documentos allegados a la solicitud se encuentren incompletos, se le informai
solicitante dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la radicacion de la solicitud para
complete la documentacion en el término maximo de un (1) mes. Si la entidad no completa la solicitud «
término sefalado, operara el desistimiento tacito contemplado en el Articulo 17 de la Ley 1755 de 2015

De no efectuarse solicitud de documentacién adicional, ni observaciones por parte de Funcion Publice
emitird respuesta de fondo en un término de 30 dias calendario contados a partir de la radicacion
solicitud.

4.3. Resueltas las observaciones presentadas por el Departamento Administrativo de la Funcién Puk
éste emitira concepto autorizando o no la solicitud, segun el caso, para que se implemente o adopt
nuevo tramite o, se modifique estructuralmente, en un término de quince (15) dias calendario, siguien:
la radicacion de los documentos ajustados.

4.4. Proferido el concepto de aprobacidon por parte del Departamento Administrativo de la Funcién Public
autoridad continuara el proceso de expedicién del acto administrativo mediante el cual se adop
implementa un nuevo tramite o se modifica un tramite existente.

4.5. Una vez expedido el acto administrativo definitivo, la autoridad debera registrar el tramite
modificacion estructural, dentro de los tres (3) dias siguientes en el Sistema Unico de Informaciol
Tramites (SUIT) para ser exigible a los ciudadanos o poblacién objetivo.

PARAGRAFO 1. En el evento que la entidad no cuente con la infraestructura tecnoldgica requerida



presentar la solicitud a través de la plataforma del Sistema Unico de Informacion de Tramites -SUIT, p
radicarla a través del sistema de gestion documental del Departamento Administrativo de la Funcion Put

PARAGRAFO 2. Las solicitudes para la adopcion de nuevos tramites o para la modificacion estructur:
tramites existentes, se radicaran a través del sistema de gestion documental de Departam
Administrativo de la Funcién Puablica hasta que las funcionalidades del Sistema Unico de Informacio
Tramites -SUIT- permitan la gestidon del proceso en los términos aqui sefialados.

PARAGRAFO 3. Cuando un tramite comprenda materias propias de diferentes entidades del orden naciot
territorial, la entidad que lidera la reglamentacion del tramite debera coordinar y conciliar el texto del
administrativo con las entidades que tengan competencia sobre el tramite, antes de presentar la soliciti
Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

ARTICULO 5. CONTENIDO DEL PROYECTO DE ACTO ADMINISTRATIVO. El proyecto de act
administrativo que adopte o modifique estructuralmente un tradmite, debe incluir las condiciones de tier
modo y lugar en que se desarrollara el mismo, el propésito, los pasos que deben seguir los ciudade
usuarios o grupos de interés para su ejecucion, requisitos, documentos y condiciones que debe acredit
ciudadano, el valor o tarifa del tramite, el producto que se entrega y su vigencia, el tiempo de respue:
los canales dispuestos por la entidad para acceder al tramite, teniendo en cuenta los lineamiento
materia de lenguaje claro.

ARTICULO 6. PROCEDIMIENTO PARA CONCEPTOS A PROYECTOS DE LEY. En el ejercicio d
actualizacion y seguimiento a la agenda legislativa que lleva cada uno de los Ministerios respecto d¢
proyectos de ley que cursan en el Congreso de la Republica, deberan remitir al Departamento Administr

de la Funcion Publica aquellos proyectos de ley a través de los cuales se crean o autorizan nuevos tramr
a efectos de emitir el concepto de que trata el Articulo 18 de la Ley 2052 de 2020.

CAPITULO 3.
MANIFESTACION DEL IMPACTO REGULATORIO.
ARTICULO 7. MANIFESTACION DEL IMPACTO REGULATORIO. La Manifestacion del Impact

Regulatorio que presentan las entidades para solicitar la autorizacion de adopcién de un trdmite crea
autorizado por ley debera contener, segun el anexo 1 que es parte integral de esta Resolucién, lo siguiel

7.1. Justificacion: Se debe indicar la pertinencia de la adopciéon del tramite y la disposicion legal que ot
facultades para adoptarlo.

7.2. Eficacia: Se debe indicar el resultado que obtiene el ciudadano, usuario o grupo de interés al efectu
tramite e incluir la direcciéon electrénica del sitio web donde reposa la evaluacidon de las observaciones
los ciudadanos y grupos de interés efectuaron al proyecto de acto administrativo que trata el numeral ¢
Articulo 8 de la Ley 1437 de 2011.

7.3. Eficiencia: Se presentara el procedimiento o el ?ujograma que re?eje las actividades que adelanta
entidad y los pasos que deben adelantar los ciudadanos o grupos de interés, desde el inicio de la soli
hasta la obtencion del producto, indicando los tiempos requeridos y las condiciones en las que se adelar
el tramite, asi como los canales para llevar a cabo cada actividad, sustentando los tiempos del mismo ci
estudio técnico efectuado para ello, demostrando la eficiencia en la implementacion del mismo.

Adicionalmente, se debera informar si la implementacion del tramite se dispondra totalmente en linea
los ciudadanos, de conformidad con las disposiciones de la Ley 2052 de 2020 y su reglamentacion.

7.4. Costos de implementacion: Se detallaran los costos de implementacion del tramite para los ciudade
usuarios o grupos de interés, asi: i) costos directos asociados con la tarifa, incluyendo la ley que autoriz



cobro, el estudio técnico que sustenta el sistema y método de fijacidon de la tarifa y si el pago de la m
puede realizarse a través de una plataforma de pagos en linea u otros medios de pago electrénico:
estimacion de costos indirectos para la obtencion del tramite; y iii) la manifestacion sobre si el tré
propuesto tiene impacto sobre el medio ambiente, especificando: acciones que se tomaran para mitig
afectaciones al patrimonio cultural de la nacién y acciones que se requieren para su implementacion.

7.5. Recursos presupuestales y administrativos: Con base en la estimacion sobre los datos de opere
asociados al tramite, la autoridad acreditara la existencia de sus recursos administrativos, presupuest
humanos y tecnolégicos para la implementacién de este.

PARAGRAFO. Cuando en un tramite intervienen varias entidades como responsables de su regulaci
gestion, la Manifestacion de Impacto Regulatorio se debe elaborar y presentar en un Unico documento.

ARTICULO 8. MANIFESTACION DEL IMPACTO REGULATORIO PARA MODIFICACIONE!
ESTRUCTURALES DE TRAMITES. La Manifestacion del Impacto Regulatorio que presentan las entid
para solicitar el concepto de autorizaciéon sobre la modificacion estructural de un tramite existe
solamente, debera contener, la justificacion técnica o juridica respecto al incremento del tiempc
respuesta, la inclusién de nuevos requisitos o documentos y la reduccién de la vigencia de los document
productos del tramite.

PARAGRAFO 1. Cuando se trate de una modificacion estructural por traslado de competencias a otra ent
que afecten o modifiquen el procedimiento y las normas vigentes, la Manifestacién del Impacto Regula
debera contener todos los elementos sefialados en el Articulo anterior.

PARAGRAFO 2. En aplicacion al Articulo 16 de la Ley 962 de 2005, modificado por el Articulo 7 del Dec
Ley 2106 de 2019, las entidades no podran establecer incrementos en las tarifas de los tramites diferen
los autorizados legalmente a través de formulas, metodologias, pactos, convenios o0 normas téct
internacionales.

CAPITULO 4.

ACTUALIZACION DE INFORMACION, MONITOREO Y SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DE LA POLI
DE SIMPLIFICACION, RACIONALIZACION Y ESTANDARIZACION DE TRAMITES.

ARTICULO 9. OBLIGACION DE IDENTIFICAR EL INVENTARIO DE TRAMITES, OTRO!
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONSULTAS DE ACCESO A INFORMACION PUBLIC
REGISTRARLO EN EL SUIT. Las autoridades, de forma permanente, deberan identificar el portafoli
tramites, otros procedimientos administrativos y consultas de acceso a informacion publica que tien
disposicion de los ciudadanos y grupos de interés, y registrarlo en el Sistema Unico de Informacio
Tramites — SUIT, en cumplimiento de lo establecido en el numeral 3 del Articulo 1 de la Ley 962 de 20
teniendo en cuenta los lineamientos en materia de lenguaje claro.

ARTICULO 10. OBLIGACION DE ACTUALIZAR LA INFORMACION DE LOS TRAMITES, OTRO:!
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONSULTAS DE ACCESO A INFORMACION PUBLIC/
EL SUIT. Las autoridades, de forma permanente, deberan verificar la informacion registrada sobre
tramites, otros procedimientos administrativos y consultas de acceso a informacién publica que se encue
en el Sistema Unico de Informacion de Tramites — SUIT, y gestionar su actualizacién teniendo en cuent
lineamientos en materia de lenguaje claro y las normas antitramites expedidas.

ARTICULO 11. OBLIGACION DE SUPRIMIR REQUISITOS ABOLIDOS POR NORMA!
ANTITRAMITES. Las autoridades deberan identificar en los tramites registrados en el Sistema Unic
Informacién de Tramites — SUIT, la exigencia de requisitos abolidos por normas antitramites y efectua
ajustes correspondientes tanto en los actos administrativos que los reglamentan, como en el SUIT.




ARTICULO 12. RESPONSABILIDAD DE ESTANDARIZACION. Las entidades nacionales responsable
de reglamentar o emitir lineamientos sobre tramites modelo deberan actualizarlos y estandarizi
permanentemente y proceder con su ajuste respectivo en el Sistema Unico de Informacién de Trami
SUIT, con la consecuente adopcion de formularios Unicos, de conformidad de lo establecido en el Artict
del Decreto Ley 2106 de 2019 y el Articulo 26 de la Ley 2052 de 2020.

ARTICULO 13. OBLIGACION DE DEPURAR Y GARANTIZAR LA CALIDAD DE LA INFORMACIO!
REGISTRADA EN EL SUIT. Las autoridades deberan identificar los reportes de informacién, procedimie
internos y demas actuaciones que no cumplan con los atributos para ser considerados tramites,
procedimientos administrativos y consultas de acceso a informacion publica, registrados en el Sistema U
de Informacion de Tramites — SUIT y proceder con su eliminacion.

Las autoridades deberan actualizar los otros procedimientos administrativos que a la fecha de expedicid
la presente Resolucidon se encuentren inscritos como tramites en el SUIT.

Adicionalmente, deberan actualizar las consultas de acceso a la informacién publica que a la fechi
expedicion de la presente Resolucidn se encuentren inscritos en el SUIT como tramites u ¢
procedimientos administrativos, de conformidad con la Ley 2052 de 2020 y garantizar su gratuidad.

ARTICULO 14. REGISTRO DE DATOS DE OPERACION. Las autoridades deberan registrar, por I
menos trimestralmente, en el modulo de gestién datos de operaciéon del Sistema Unico de Informacio
Tramites — SUIT, la informacion relacionada con el nUmero de solicitudes atendidas por cada tramite,
procedimiento administrativo -OPA o por cada consulta de acceso a informacion publica asociada a tram

ARTICULO 15. REGISTRO EN EL MODULO DE GESTION DE RACIONALIZACION. Cada autorida
debera registrar en el Sistema Unico de Informacion de Tramites — SUIT, la estrategia de racionalizacid
tramites del Plan Anticorrupciéon y de Atencién al Ciudadano de que trata la Ley 1474 de 2011.

En la formulacion de la estrategia de racionalizacién de tramites las autoridades deberan generar espi
de participacion ciudadana con los ciudadanos y grupos de interés, con el objeto de ident
oportunidades de mejora en los tramites a su cargo, de lo cual dejaran constancia en el sistemi
informacion.

PARAGRAFO 1. La Oficina de Relacion Estado Ciudadano o quien haga sus veces debera liderar el proces
formulacién de la estrategia de racionalizacion de tramites a partir de ejercicios de participacion ciudad
en coordinacion con los responsables o lideres de los tramites en la entidad.

PARAGRAFO 2. La Oficina de Planeacién o quien haga sus veces debera liderar el proceso de consolidaci
monitoreo de la estrategia de racionalizacién de tramites, en coordinacidon con los responsables o lidere
los tramites en la entidad, de conformidad con lo establecido en los Articulos 2.1.4.5.y 2.1.4.6 del Dec
1081 de 2015.

PARAGRAFO 3. La Oficina de Control Interno o quien haga sus veces, en el marco de la funcién estable
en el Articulo 2.1.4.6 del Decreto 1081 de 2015, adelantara el seguimiento a la estrategia de racionalize
de tramites a través del Sistema Unico de Informacion de Tramites — SUIT.

CAPITULO 5.
INFORME A LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

ARTICULO 16. CONTENIDO Y ESTRUCTURA DEL INFORME. Para la elaboracion del informe anual .
la Procuraduria General de la Nacidon en el que se relacionan las entidades que incumplan las disposici




relacionadas con la politica de simplificacion, racionalizacion y estandarizacion de tramites y co
estipulado en la Ley 2052 de 2020, el Departamento Administrativo de la Funcion Publica tendra en cu
los siguientes parametros:

a) Entidades con porcentaje (%) de avance en inscripcion de tramites en el Sistema Unico de Informs
de Tramites — SUIT inferior al 50% en la vigencia anterior

b) Entidades con porcentaje (%) de cumplimiento de estrategias de racionalizacion inferior al 50% ¢
vigencia anterior.

c) Entidades que en la vigencia anterior avancen en la estandarizacion de los tramites a su cargo en m
del 25%.

’Avance HVigencias ‘
2022 |2023||2024/|2025 |

’Avance minimo anual en la estandarizacién"25%”25% HZS% H25% ‘

’Avance acumulado HZS%HSO% H?S% HlOO%‘

d) Los demas que, de acuerdo con el seguimiento, monitoreo y evaluacién del desempefio de la politic
simplificacion, racionalizacién y estandarizacion de tramites, se consideren pertinentes

PARAGRAFO. El literal ¢) del Articulo 16 se tendra en cuenta a partir del informe que se presente pa
vigencia 2023.

ARTICULO 17. PRESENTACION DEL INFORME. El Departamento Administrativo de la Funcion Public
presentara a la Procuraduria General de la Nacion, a mas tardar el 31 de agosto de cada afio, el inform
que trata el Articulo 25 de la Ley 2052 de 2020 con la descripcion y andlisis de los resultados.

ARTICULO 18. VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente Resolucién rige a partir de su publicacion
deroga la Resolucion 1099 de 2017.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota D.C., a los 24 dias del mes de Agosto de 2021
NERIO JOSE ALVIS BARRANCO

Director
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